ARAC BAKIM SERVIS MUDURLUGU iLE BAGLI iSYERLERINDE
CALISAN PERSONELIN GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARINA AiT
301 NUMARALI GENEL EMIR

(TURKIYE CUMHURIYETI DEVLET DEMIRYOLLARI TASIMACILIK A.S. GENEL
MUDURLUGUNUN 27.07.2018 TARIH VE 111904 SAYILI OLURU iLE KABUL
EDILMIS, 27.07.2018 TARIHINDE YURURLUGE GIRMISTIR.)

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag

MADDE 1 - (1) Bu Genel Emrin amaci; Ara¢ Bakim Dairesi Bagkanlig1 teskilatinda
gorev yapan Ara¢ Bakim Servis Miidiirliigii ile bagli isyerlerinde ¢alisan personelin gorev,
yetki ve sorumluluklarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu genel emir; Arag Bakim Servis Miidiirliikleri ile bu Miidiirliiklere
bagli isyerlerinde calisan;

a) Ara¢ Bakim Servis Miidiirii,

b) Arag Bakim Servis Miidiir Yardimcisi,

) Ara¢ Bakim Bagkontrolorii ve Ara¢ Bakim Kontrolordi,

¢) Lokomotif Bakim Atdlye Miidiird,

d) Vagon Bakim Atolye Miidiirii

e) Vagon Bakim At6lye Miidiir Yardimcist,

f) Depo Miidiirii ve Depo Sefi,

g) Vagon Servis Sefi,

g) Tren Bagmakinisti,

h) Yiiksek Hizli Tren Makinisti,

1) Tren Makinist Memur/isgisi,

i) Vagon Basteknisyeni, Vagon Teknisyeni, Revizor,

j) Tren Teskil Memuru/isgisi
unvanindaki personeli kapsar.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Genel Emirde gegen;

a) Atolye: Lokomotif/VVagon Bakim Atolye Miidiirliigiini,
b) Bagh Ortakhk: TUDEMSAS, TULOMSAS ve TUVASAS’1,

c) Bakimdan sorumlu birim: Yiik vagonlari hari¢ her tiirli demiryolu aracinin
bakimindan sorumlu arag sahibi tarafindan belirlenmis ve Bakanlik¢a izin verilen kurulusu,

¢) Bakimdan sorumlu kurulus: Yiik vagonlarinin bakimindan sorumlu Bakanlik
tarafindan COTIF bakimdan sorumlu birim/kurulus diizenlemesinde belirtilen prosediirlere
gore yetkilendirilmis kurulusu,

d) Cer araci: Uzerinde bulunan motor tarafindan iiretilen tahrik giiciiyle hareket eden
her tiirlii lokomotif veya otomotrisi, tren setleri ve yiiksek hizli tren setlerini,

e) Depo: Depo Midiirliigiinii,

f) GCU: Vagonlarin tek tip kullanim sézlesmesini,

g) Genel Miidiirliikk: TCDD Tagimacilik A.S. Genel Miidiirliigiinii,

g) KKY: Kurumsal Kaynak Y 6netimini,

h) NDT: Tahribatsiz Muayene Teknigini,

1) RIC: Yolcu araglarinin Uluslararas1 Tagima Y 6netmeligini,

i) Seflik: Depo/Vagon Servis Sefligini,

J) Sirket: TCDD Tasimacilik A.S’ni



k) TCDD Tasimacihik A.S.: Tirkiye Cumhuriyeti Devlet Demiryollart Tasimacilik
Anonim Sirketini,

I) Tren: TCDD Tasimacilik A.S’nin isletme sorumlulugunda olan bir veya birkag
ceken ara¢ ile bir veya birka¢ ceken aragtan ya da bir veya birka¢ cekilen aragtan
olusturulmus personeli tarafindan teslim alinmis olan diziyi,

m) YHT: Yiiksek Hizli Treni,

n) YVBK: Yiik Vagonlari Bakim Kurallarini,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ara¢ Bakim Servis Miidiiriiniin gorev ve yetkileri
MADDE 4 - (1) Ara¢ Bakim Servis Midiiri;

a) Ceken ve ¢ekilen araglarin giivenli, verimli ve ekonomik olarak isletilmesine
yonelik her tiirlii 6nlemi almak,

b) Arag Bakim Dairesi Baskanliginca hazirlanan tren isletme programlarina goére
servislerine tahsis edilen ¢eken araglarin en iyi sekilde caligmalarini temin etmek ve bu
araglarin Servis Midiirliigine baglhh Lokomotif/Vagon Bakim Atolye Midiirliikleri, Depo
Miidiirliikleri, Depo/Vagon Servis Seflikleri arasinda is yogunlugunu da dikkate alarak
dagitimini saglamak,

c) Servis Midiirliigiine tahsis edilmis veya bagka bir Servis Miidiirliigiiniin olup, kendi
mintikasinda ¢alisan ¢eken araglarin kendilerine 6zgii bakim yonergelerinde belirtilen servis
bakimi, periyodik bakim ve onarimlarimi teknik emirlere ve yonergelere uygun olarak
zamaninda yaptirmak,

¢) Gerek revizyon ve gerekse agir hasar nedeniyle ilgili tamir/bakim birimlerine
gonderilmesi gereken c¢eken araglarin Ara¢ Bakim Dairesi Baskanligi ile isbirligi yaparak
sevkini saglamak,

d) Cekilen araglarin periyodik bakimlari ile hasar ve ariza onarimlarini Ara¢ Bakim
Dairesi Bagkanliginca hazirlanan programa gore; genel emir, bakim-onarim talimatlart ve
teknik emirlere uygun olarak zamaninda yaptirmak, fabrikalarda onarim gormesi gereken
cekilen araglarin ilgili fabrikalara sevkini saglamak,

e) Ceken ve ¢ekilen araglardan kaynaklanan imdat ve gecikmelerin nedenlerini
inceleyerek en az diizeye indirmek igin gerekli onlemleri almak,

f) Jeneratér vagonlarinin kis aylarinda diizenli galigmalarini saglamak i¢in yaz
aylarinda gerekli bakim ve onarimlarini yaptirmak, agir hasarli ve revizyon zamani gelen
jenerator vagonlarmin Ara¢ Bakim Dairesi Bagkanliginin onay ile ilgili fabrikalara sevkini
saglamak,

g) Yolcu trenlerinin temizlik, iklimlendirme ve aydinlatilmasinda genel teknik emirler
dogrultusunda gerekli 6nlemleri aldirmak,

g) Isletmesi sorumlulugunda bulunan araglarda tekerlek apletiliklerini ve bunun
sonucu olarak ray ve tekerlek kirilma olaylarin1 6nlemek amaciyla bu konudaki teknik
emirleri uygulatmak,

h) Araglardaki demirbaglar ile kendine bagl isyerlerinde bulunan; yangina karsi
kullanilacak her tiirlii yangin sondiirme cihazlarinin temini hususunda her tiirlii 6nlemi almak,

1) Tren seyirleri ve hiz sinirlamalarini, cer araglarinin hiz bantlari ile trenlerin seyir
cetvellerini inceleterek demiryolu trafik kurallarina uymayan personel i¢in caydirict 6nlemler
almak,

i) Ceken araglarin ve jenerator vagonlarinin tilketmis olduklari yag, yakit ve elektrik
enerjisini izleyerek; tiikketimlerin yillik is programlarinda belirtilen degerler iizerinde olmast



halinde; emrindeki personeli gorevlendirerek nedenlerini saptamak, gerekli ¢oziim yollarini
bulmak ve gerekli onlemleri almak,

j) Bagli isyerlerinde kullanilan demirbas, yedek parca ve her tirlii tiketim
malzemelerinin ekonomik kullanilmasi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

k) Deray ve karambol olaylarinda kullanilan derayman vingleri ile deray imdat
vagonlarinda bulunan techizat ve malzemelerin her an emre hazir, bakimli ve ¢alisir durumda
bulundurulmasini saglamak,

I) Arag Bakim Dairesi sorumlulugundan kaynaklanan tren kazalarinin olmamasi igin
gerekli onlemleri almak,

m) Servis Midiirliigiine bagli Lokomotif/Vagon Bakim Atdlye Miidiirliikleri, Depo
Miudiirliikleri, Depo/Vagon Servis Sefliklerinde bulunan doéner kopriilerin her an calisir
durumda bulundurulmasi i¢in gerekli periyodik bakimlarinin yaptirilmasini saglamak,

n) Servis Miidiirligiine bagh isyerlerindeki boji indirme, transport, ving kaldirma
krikolar1 ile her tiirlii tasima araglarinin her an emre hazir bulundurulmasi i¢in gerekli
periyodik bakim ve onarimlarinin yaptirilmasini saglamak,

0) Servis Midiirliigiine bagh isyerlerindeki sicak ve soguk su, gaz, basingl hava,
elektrik, patinaj kumu, yakit ve yag tesisleri ile bunlarla ilgili techizat ve tesisatin, ayrica;
sorumlulugu kendine verilmis olan kalorifer kazanlarinin giivenli bir sekilde ¢alistirilmasin
saglamak,

0) Servis Miudiirliigiine bagh isyerleri ve binalarin iklimlendirmesi ve aydinlatilmasi
ile isyerlerinde bakim ve onarim islerinde kullanilan kati, sivi ve gaz yakitlar ile elektrik
enerjisinin ekonomik kullanilmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

p) Sorumlulugu kendisine verilmis olan tiim binalarin elektrik tesis ve tesisatlarinin
giivenli durumda bulundurulmasini saglamak, gerekli periyodik muayene ve bakimlarim
yaptirmak,

r) Sorumlulugu kendisine verilmis olan tezgah, teghizat, kaldirma ve tasima araglari
vb. gibi demirbaglarin temini ve hizmet alimlar1 i¢in yatirim ve 6denek taleplerini yapmak ve
verilen Odeneklere gore yatirim programlarinin gerceklesmesi icin gerekli girisimlerde
bulunmak,

S) Ceken ve gekilen araglarin periyodik bakim ve onarimlari igin gerekli olan her tiirlii
yedek parca ve tiiketim malzemesi ihtiyaglarmi ilgili birimlerle tespit etmek ve ekonomik
kullanilmasi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

s) Kendisine bagli isyerlerindeki tiim, tezgah, techizat ve tesislerin faal olarak
bulundurulmasi i¢in gerekli yedek parca ve tliiketim malzeme ihtiyaclarini zamaninda
saglamak, gerekli periyodik bakim ve onarimlarini yaptirmak,

t) Kis mevsiminde demiryolu araglari ile sabit tesislerin dondan korunmasi i¢in gerekli
bakim 6nlemlerini aldirmak,

u) Bagl isyerlerinin degisen sartlar ve is hacmine gore statiilerinde degisiklik
yapilmasi, gerekli durumlarda kapatilmasi veya yenilerinin agilmasi konularinda onerilerde
bulunmak,

i) Egitim programlari g¢er¢evesinde, kendisine bagl teknik personel, faal personel,
memur ve is¢ilerin kurum i¢i ve dis1 gesitli kurs, seminer, staj gibi egitim programlarina
katilmalarin1 saglamak, ihtiyaca gore gerekli goriilen personelin is bast egitimlerini
gerceklestirmek,

v) Birimindeki personelin genel ve mesleki bilgi ve becerileri ile Sirkete bagliliklarinin
arttirllmasi ve 6zellikle morallerinin yiiksek tutulmasi konularinda performansa dayali gerekli
caligmalar1 yapmak, calisma durumlarini izlemek, basarili olanlarini 6diillendirmek,

y) Biriminde kendine bagli Miidiir Yardimcilari, Bas kontrolor ve Kontrolorler ile
diger personelin gorev dagilimlarini yapmak,

z) Gliniin degisen sartlar1 ve is kapasitesinin artmasi veya azalmasi gibi durumlar1 géz
Ontiine alarak; atdlyedeki is postalarinin adetlerinin azaltilmasi veya yeni is postalar1 kurulmasi



icin Atdlye ve Depolardan gelecek teklifleri degerlendirerek Ara¢ Bakim Dairesi
Baskanliginin onayina sunmak,

aa) Birimlerinin fazla mesai ve gegici is¢i kontenjanlar ile ilgili is ve islemlerini
koordineli olarak ytiriitmek,

bb) Disiplin isleri ile ilgili sorusturma dosyalarini incelemek, goriis vermek ve disiplin
kurullarina katilmak, ceza tebligini yapmak,

cc) Personel hak edislerine iliskin avans ve tahakkuk islemlerini yapmak, muhasebe
kayitlarina aktarilmasint saglamak, Ttcrete iliskin icra ve nafaka kesintileri ile icra
midiirliikleri ile bu konulara iliskin yazismalarini1 yapmak,

¢¢) Yillik is programlari ve bu programlarda belirlenen hedefler dogrultusunda yillik
Ara¢ Bakim biit¢esini hazirlamak, onaylanan biit¢cedeki ddeneklerin verilen miktarlar i¢cinde
harcanmalarini saglamak,

dd) Ara¢ Bakim ile ilgili yatirim programlarinda kendisine verilen Odenekleri
agsmamak ve yatirimlar1 zamaninda gergeklestirmek icin gerekli tedbirleri almak,

ee) Kendisine bagli denetim elemanlarinin raporlarini inceleyerek, goriilen
aksakliklardan, kendi yetki smirlar1 i¢inde olanlarmi gidermek, yetki simirlarini asan
konularda ise Ara¢ Bakim Dairesi Baskanligina 6neride bulunmak,

ff) Ugiincii sahis 6demeleri sirasinda sirketlerin SGK ve vergi dairesi nezdinde
bor¢larinin bulunup bulunmadigina iligkin internet ortaminda sorgulama yaparak, borcu olan
firma ve sahislarin borg¢larin1 hak edislerinden mahsup etmek ve ilgili kurumlara 6denmesini
saglamak,

gg) Teminat mektuplarim1 kontrol ederek hesaplara almak, saklamak ve gelen
talimatlar dogrultusunda teminat mektuplarini 1ilgili hesaptan diismek, nakit Odenen
teminatlar1 hesaba almak ve talimatlar dogrultusunda geri 6demesini saglamak,

g5) TULOMSAS, TUVASAS, TUDEMSAS ve hizmet saglayici iigiincii sahislar ile
0zel sektorden gelen faturalari ilgili subesi ile kontrol etmek, degerlendirmek ve hatali
olanlari ilgili yerlere bildirmek, tahsilati igin is ve islemleri yapmak,

hh) Personel maasindan yapilan icra, sendika aidati, spor aidati ve SGK kesintilerini
stiresi icerisinde ilgili yerlerine 6demek,

11) Biriminde mesleki staj yapan dgrencilere ait {icretleri siiresi igerisinde 6demek,

ii) Ihalelere ait sartnamelerin satislari ile ilgili muhasebe kayitlarim ve tahsilatlarini
yapmak,

jj) Diger servislerinin ihtiya¢ duyduklart ve servislerine intikal eden mal, hizmet vb.
thaleleri ve buna iliskin is ve islemlerini yapmak,

kk) Bankalar nezdinde hesaplarin diizenli tutulmasimi saglayarak aylik ekstre
mutabakatini ilgili ay1 igerisinde saglamak,

II) Merkez Daireler tarafindan temin edilen malzemelerin tesellimiiniin yapilarak,
ilgili reyonlarda stoklanmasini saglamak,

mm) Araglara gore ayarlanmis olan reyonlarda bulunan malzemelerin Arag Bakim
Dairesi Bagkanligi tarafindan hazirlanacak form ile talep edilen Ara¢ Bakim Servis
Midiirliigiine dagitimini yapmak,

nn) Tim giri-¢iki islemlerini KKY {izerinden takip etmek,

00) Ara¢ Bakim Servis Miidiirliigii personelinin tiim 6zlIiik islerini takip etmek,

006) Sorumlulugu Ara¢ Bakim Servis Midirliigiine verilen diger servis midirligi
personelinin terfi, nakil, taltif, ceza, izin, saglik raporu, permi, pasaport, ise baslama, isten
ayrilma, emeklilik vb. islemlerini takip etmek,

pp) Ara¢ Bakim Servis Miidiirliigii personelinin egitim hizmetlerini yiiriitmek,

rr) Ara¢ Bakim Servis Midirliigii personelinin periyodik saglik muayenesi ve
psikoteknik kontrollerinin mevzuata uygun bir sekilde yapilmasini saglamak,

ss) Tiim Arag¢ Bakim hizmetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,



ss) Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidir.

Arag¢ Bakim Servis Miidiiriiniin sorumlulugu

MADDE 5 - (1) Arag Bakim Servis Miidiirii, gorevlerini zamaninda, mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip oldugu
yetkileri kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan Ara¢ Bakim Dairesi Bagkanina ve Bolge
Koordinatoriine kars1 sorumludur.

Arac¢ Bakim Servis Miidiiriiniin denetimleri

MADDE 6 - (1) Ara¢ Bakim Servis Midiiri “Yo6neticilerin Turneleri” konulu VI-1
Numarali Tamim hiikiimlerine gére kendisine bagl igyerlerini denetler. Denetimlerde baslica
su noktalar gozetilir:

a) Isyerlerinde, ceken ve cekilen araglara uygulanan periyodik bakim ve onarimlarin
teknik, genel emir ve diger mevzuat dogrultusunda yapilmasi.

b) Kendine bagl isyerleri ile diger servislere bagli isyerleri arasinda uyumlu
calisiimasi.

¢) Personelin uyum i¢inde ¢alismalari, is disiplini ve Sirkete olan bagliliklari.

¢) Makinistlerin demiryolu trafik kurallarina uymalari, cer araglarini teknigine uygun
olarak kullanmalari.

d) Ceken araglarin blok tren programai ile turnist planlarma uygun verimli bir sekilde
calismalari.

e) Ara¢ Bakim Servis Midiir Yardimcilari, Ara¢ Bakim Baskontrolor ve Kontrolorleri
ile diger denetim ve teftis elemanlarinca saptanan aksaklik ve eksikliklerin giderilmesi.

f) Derayman vingleri, derayman imdat vagonlarindaki deray cihaz ve malzemelerinin
iyl durumda olmalar1.

g) Akaryakit, patinaj kumu, yag ve su tesislerinin iyi durumda olmasi.
§) Arac Bakim ile ilgili tiim modellerin usuliine uygun doldurulmasi.

h) Doner koprii, kaldirma ve tagima araglar ile takim ve tezgahlarin iyi durumda
bulundurulmas.

1) Trenle gorev seyahatleri sirasinda trende gorevli tiim personelin yonetmelige uygun
giyinmeleri, birbirleriyle uyumlu ¢aligmalari, gorevlerini genel emir ve yonetmeliklere uygun
olarak disiplinli bir sekilde yiiriitmeleri, trende bulunmasi gereken demirbas malzemelerin
diizenli ve eksiksiz olarak bulunmasi, seyir esnasinda doldurulmasi gereken tiim modellerin
gergege uygun ve diizenli bir sekilde doldurulmasi.

1) Diger birimlerle iliski ve koordinasyon.

(2) Arag¢ Bakim Servis Miidiirt;

a) Denetim seyahatlerini yolcu veya yiik trenleri ile yapacak, c¢ekilen araglarin genel
durumlarini, yolcu trenlerinin temizlik, aydinlatma ve iklimlendirme sistemlerinin diizenli
caligmasini denetleyecektir.

b) Tam ve basit fren tecriibesi yapilmasi gereken yerlerde, uygun gorecegi zamanlarda
tecriibeye katilacak ve gerekli kontrolleri yapacaktir.

c) Bu Genel Emirde sayillan tiim Ara¢ Bakim hizmetlerini genel olarak
denetleyecektir.

Ara¢ Bakim Servis Miidiirii tarafindan denetim raporlarimin hazirlanmasi

MADDE 7 - (1) Ara¢ Bakim Servis Miidiirii yapmis oldugu denetim esnasinda diger
demiryolu hizmetlerinde gordiigii aksakliklar1 igeren bir rapor hazirlar. Raporunu iki niisha
olarak diizenler. Raporun bir niishasin1 kendi dosyasinda saklar, diger niishasin1 Ara¢ Bakim
Dairesi Bagkanligina gonderir.

Arag¢ Bakim Servis Miidiir Yardimcisinin gorev ve yetkileri
MADDE 8 - (1) Arag¢ Bakim Servis Miidiir Yardimcist;



a) Ara¢ Bakim Servis Midiirliigiiniin biitge ve yatirim islerini Ara¢ Bakim Servis
Miidiirti adina yiirtitmek,

b) Ugiincii sahislarla yapilacak sozlesmeleri Ara¢ Bakim Servis Miidiirii adma
yapmak,

c) Ceken ve ¢ekilen araglarin periyodik bakim ve onarimlarinda kullanilacak yedek
parca ve tiikketim malzemelerinin zamaninda temini i¢in gerekli yazismalar1 yapmak ve
sonuglandirmak,

¢) Cesitli konulardaki yazilar1 hazirlatmak/hazirlamak, kendisinin yetki sinirlari iginde
olanlar1 imzalamak, yetki smirlarin1 asan yazilar1 imzalamak {izere iist makamlara imzaya
gondermek,

d) Personelin her tiirlii hak edislerini incelemek, kendi yetki sinirlari i¢inde olanlari
imzalamak, yetki sinirlarin1 asanlar1 Arag Bakim Servis Miidiiriine imzalatmak,

e) Ara¢ Bakim Servis Miidiiriiniin yoklugunda Ara¢g Bakim Dairesi Baskaninin veya
Bolge Koordinatoriiniin emirleri dogrultusunda disiplin  kurullart ve diger komisyon
toplantilarina katilmak,

f) Servis Midiirliigii mintikasindaki tiim personeli yakindan tanimak, dolayisiyla sicil
raporlarint daha gercekei doldurmak,

g) Arag Bakim Servis Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidir.
Ara¢ Bakim Servis Miidiir Yardimcisinin sorumlulugu

MADDE 9 - (1) Ara¢ Bakim Servis Midiir Yardimcisi, gorevlerini zamaninda,
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip
oldugu yetkileri kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan Ara¢ Bakim Servis Miidiiriine
kars1 sorumludur.

Ara¢ Bakim Servis Miidiir Yardimcisinin denetimleri

MADDE 10 - (1) Ara¢ Bakim Servis Miidiir Yardimcisi, Arag Bakim Servis
Midiiriiniin hazirladigr denetim programina goére yilda en az ¢ kez bagh isyerlerini
denetlemek zorundadir. Bu denetimlerinde bu Genel Emrin Ara¢ Bakim Servis Midiiri
denetimleri ile ilgili 6 nc1t maddesinde yazili olan gézetimler ile Arag Bakim Servis Midiiri
ve Ara¢ Bakim Dairesi Bagkanliginca verilen diger gorevleri de yapar.

Ara¢ Bakim Servis Miidiir Yardimcis1 tarafindan denetim raporlarimin
hazirlanmasi

MADDE 11 - (1) Ara¢ Bakim Servis Midiir Yardimcisi, yapmis oldugu denetim
esnasinda demiryolu hizmetlerinde gordiigii eksiklik ve aksakliklari igeren raporunu iki niisha
olarak diizenler. Raporun bir niishasin1 kendi dosyasinda saklar, diger niishasin1 Ara¢ Bakim
Servis Miidiiriine verir. Ara¢ Bakim Servis Miidiirii rapora kendi goriislerini ekleyerek Arag
Bakim Dairesi Bagkanligina gonderir.

Ara¢ Bakim Baskontrolorii ve Ara¢ Bakim Kontroloriiniin gorev ve yetkileri
MADDE 12 - (1) Arag Bakim Baskontrolorii ve Ara¢ Bakim Kontrolori;

a) Servis Midiirligii merkezinde bulundugu siirede Ara¢ Bakim Servis Miidiiriince
yapilmis olan is boliimiine gére Ara¢ Bakim Servis Miidiirii ve Ara¢ Bakim Servis Miidiir
Yardimcilarina idari islerde yardimci olmak,

b) Gerek ani, gerekse programli denetimlerde; Arag Bakim Servis Miidiirliigiine bagl
isyerlerinde rastlayacaklar1 aksaklik ve eksikliklerin, yetkileri ig¢inde olanlarini yerinde
¢oziimlemek, yetkileri disinda olanlarmin g¢6ziimlenmesini bir raporla Ara¢ Bakim Servis
Miidiirii kanaliyla Ara¢ Bakim Dairesi Bagkanligina iletmek,

€) Ara¢ Bakim Servis Miidiirliigii personeli tarafindan islenecek bir suca el koyarak
yaptiklar1 tahkikati re’sen sonuc¢landirmak ile diger iinitelere ait usulsiizliikler hakkinda
yapilacak ortak tahkikatlar1 sonuclandirmak,



¢) Yapilacak olan tahkikatlarda kendisine esdeger ve daha diisiik dereceli memurlarin
ifadelerini almak, kendisinden yiiksek dereceli olanlarin ifadelerinin alinmasi gerektiginde ise
Ara¢ Bakim Dairesi Bagkanindan yetki almak,

d) Sorumluluk smirlari i¢inde kendisinin bulundugu yere yakin bir yerde meydana
gelebilecek deray, karambol veya demiryolu trafigini engelleyecek énemli bir olayin olmasi
halinde; hi¢ bir emir beklemeksizin olaya el koymak, komsu bolgede olan bir olay ise 6n
tahkikati yapmak, gerekli girisimlerde bulunmak ve alinabilecek her tiirlii 6nlemi almak,

e) Amirleri degisen Ara¢ Bakim Dairesi isyerlerinin karsilikli teslim alma ve teslim
etme islerini yonetmeliklere uygun olarak yapmak,

f) Makinistlerin bréve sinavlarina istirak etmek,
ile gorevli ve yetkilidir.

Arag¢ Bakim Bagkontrolorii ve Ara¢ Bakim Kontroloriiniin sorumlulugu

MADDE 13 - (1) Arag Bakim Baskontrolorii ve Arag Bakim Kontrolorii; gorevlerini
zamaninda, mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden,
sahip oldugu yetkileri kullanmamaktan veya koétiiye kullanmaktan bagli bulundugu Arag
Bakim Servis Miidiiriine kars1 sorumludur.

Ara¢ Bakim Baskontrolorii ve Ara¢ Bakim Kontroloriiniin denetimleri

MADDE 14 - (1) Ara¢ Bakim Baskontrolorii ve Arag Bakim Kontrolorii; Arag Bakim
Servis Midiirliigiine bagl isyerleri ile trenlerde yapacagi denetimleri Ara¢ Bakim Servis
Miidiirleri tarafindan yapilacak bir programa gore yliriitliir. Bu programa gore ayda en az ii¢
yolcu ve yiik trenini, igyerlerinin ise iki ayda bir ylizeysel ve alt1 ayda bir genel denetimlerini
yapar.

(2) Herhangi bir nedenle programda bir aksama oldugu taktirde, nedenler ortadan
kalkar kalkmaz denetim tamamlanir.

Arag¢ Bakim Baskontrolorii ve Ara¢ Bakim Kontrolorii denetim raporlari

MADDE 15 - (1) Ara¢ Bakim Baskontrolori ve Ara¢ Bakim Kontrolorii
denetimlerinde;

a) Istasyonlarda ve tren iizerinde gorevli personelin demiryolu trafik kaidelerine
uymalarini,

b) Tren trafik cetvelinin kontrolii ile fren ihtiyacinin yeterli olmasini, fren
denemelerinin yonetmeliklere uygun yapilmasini,

c) Trende tutulmasi gereken tiim modellerin usuliine uygun ve diizenli tutulmasini,

¢) Atolyelerde ve depolarda geken/gekilen (D+J) araglarin ve yag ve su analizlerinin
diizenli bir sekilde yapilmasini,

d) Ceken ve gekilen araglarin periyodik bakim ve onarimlarinin teknik, genel emir ve
yonergelere uygun, zamaninda ve kaliteli bir sekilde yapilmasini,

e) Isyerlerinde her tiirli koruyucu oOnlemler ile gerekli emniyet tedbirlerinin
alinmasini,

) Ceken ve ¢ekilen araglarda giris-¢ikis muayenelerinin uygun yapilmasini,

g) Akaryakit, yag vb. maddelerin kontrol modellerinin muntazam ve dogru olarak

diizenlenmesini, akaryakit sayaglarinin caligmasini, yag ve yakit stoklarmin kayitlardaki
miktarlara uygun olmasini,

g) Yakit ve yaglar ile diger tiiketim malzemelerinin ekonomik bir sekilde
kullanilmasini,

h) Takim tezgah ve aletler ile kaldirma ve tasima araglarinin, déner kopriilerin ¢aligir
durumda olmasini,

1) Isyeri binalari ile is¢i sosyal tesislerinin temizlik ve saglik kosullarina uygun, agik
sahalar ile hurdalik sahalarinin diizenli olmasini,

i) Imdat vagonlar1 ve derayman vingleri ile bunlarda bulunmasi gereken teghizatlarin
ve malzemenin tam ve hizmete elverisli olmasini,



J) Yazismalarin diizenli ve gecikmesiz yapilmasini, evrak ve dosyalarin intizamli
olmasini,

K) Memur ve is¢i personel arasinda dengeli ve adaletli bir is dagilimi yapilarak,
personelin aralarinda uyumlu ¢alismasini,

I) Motorin temini veya taginmasi yiikleniciler tarafindan yapiliyorsa, sozlesme
sartlarina uyulmasini,

m) Akaryakit, patinaj kumu ve yag tesislerinin diizenli ¢alismasini,

n) Isyerlerinde ¢alisan is¢i personelin giinliik ¢alisma durumlari ile puantajlarinin
muntazam tutulmasini, gereksiz fazla ¢alisma yaptirilmamasini, kart basma saatlerinin ¢aligir
durumda bulundurulmasini,

0) Personelin unvan yiikselmesi amaciyla katilacagi kurslarin tekliflerini inceleyerek,
adaletli davranilmasini,

saglar.
Lokomotif Bakim Atolye Miidiiriiniin gorev ve yetkileri
MADDE 16 - (1) Lokomotif Bakim Atolye Miidiirt;

a) Kendisine bagl tiim ¢eken araglarin (motorlu ve elektrikli dizilerde romorklar dahil)
ve jeneratér vagonlarmin giivenli, verimli ve ekonomik olarak c¢alistirilmasi konusunda
gerekli 6zeni gostermek,

b) Hazirlanmis olan programa gore; ¢eken araglarin periyodik bakim ve onarimlarinin
kendilerine 6zgii genel emir ve yonergeler dogrultusunda zamaninda, standartlara uygun ve
kaliteli bir sekilde yapilmasini saglamak,

c) Gerek revizyon ve gerekse biiylik ariza ve hasar onarimi igin ¢eken araglari Arag
Bakim Dairesi ve Servis Miidiirliigliniin emirleri dogrultusunda ilgili fabrikalara gondermek,

¢) Ceken araglarin en iist diizeyde faal olmalarini saglamak maksadiyla zamaninda
malzeme temini i¢in girisimde bulunmak, izlemek ve sonuglandirmak,

d) Ceken araglarin verimli ve ekonomik galisip ¢alismadiklarini izletmek; aksakliklar
var ise Onlenmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

e) Gerek servis bakimi ve gerekse periyodik bakim veya onarim igin atélyeye giren
tiim ¢eken araglarin ve jeneratdr vagonlariin giris muayenelerini 6zenli bir sekilde yaptirmak
ve servise ¢ikacak olan ¢eken/cekilen (D+J) araglarin ¢ikis muayenelerini de teknik, emir ve
yonergelere gore yaptirmak,

f) Atdlyeye her tiirlii bakim ve onarim igin giren ¢eken araglarin gerekli ikmallerini
yaptirmak,

g) Ceken araglar {izerinde garanti kapsamina giren parga ve komponentlerin ariza ve
hasar durumlarimi takip ettirmek ve garanti fislerini diizenletmek, ¢eken araglar iizerine
deneme gayesiyle takilan parca ve komponentlerin ¢alisma durumlarini izletmek, zamaninda
ve eksiksiz olarak ilgili makama iletmek,

g) Ceken araclara ait sicil fislerinin diizenli bir sekilde tutulmasini saglamak,

h) Kendisine baglh tiim ¢eken araglarin giinliik faaliyet durumlarini1 giinii giiniine Arag
Bakim Servisi ve Ara¢ Bakim Dairesi Baskanligina bildirmek,

1) Ceken araclarda bulunmasi gereken takim ve demirbaglarin diizenli olarak
bulunmasini saglamak,

i) Bagska Arag Bakim Servis Miidiirliiklerine nakledilen ¢eken araglarin demirbaslar
ile sicil figlerini eksiksiz olarak gondermek,

j) Ihtiyac fazlasi ceken araclar servisten almak ve ilgili emirlere gére soguk durumda
muhafaza edilmesini saglamak,

K) Genel Miidiirlikge ¢eken araglarla ilgili her ay gonderilen istatistik raporlarini
sahsen incelemek, varsa aksakliklar1 saptamak ve gerekli 6nlemleri almak,

I) Ceken araglar tizerinde bulunan tamir defterleri ve istatistiklere esas olusturulan
modellerin gercege uygun doldurulup doldurulmadiklarini, tamirat defterlerine yazilan ariza



ve eksikliklerin cevaplandirilip  cevaplandirilmadigi,  yetkili amirlerce  imzalanip
imzalanmadigini kontrol etmek,

m) Baska Ara¢ Bakim Servis Midiirliigli atélye ve depolarina ait ¢eken araglarin;
kendi Bolge sinirlart i¢inde veya kendisine bagli olanlarinin g¢alistigi tiim yerlerdeki imdat
durumlarini izlemek ve epidemik arizalar lizerinde gerekli ¢calismalar1 yapmak ve yaptirmak,
devam eden arizalarin giderilmesi i¢in list makamlar nezdinde gerekli girisimlerde bulunmak,

n) Akaryakit, yag, kum, antifriz gibi ikmal malzemelerinin giinii giiniine takibini
yaptirmak; giri-¢iki ve devir miktarini Arag Bakim Dairesi ve Ara¢ Bakim Servis
Midiirligiine bildirmek,

0) Dizel araglara verilen akaryakitin sayagtan gecirilmesi, sistemden takibi ve kayitlara
saglikl bir sekilde islenmesini saglamak,

0) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu ¢eken araglarin NDT
muayenelerinin aksatilmadan yaptirilmasi ile muhtemel olaylarin 6nlenmesini saglamak,

p) Atolyede bulunan her tirlii takim, tezgah, sicak ve soguk su, gaz, basingli hava,
elektrik, patinaj kumu, yakit ve yag tesisleri ile bunlarla ilgili techizat ve tesisatin, ayrica
sorumlulugu kendisine verilmis olan kalorifer kazanlarinin giivenli bir sekilde calismasi i¢in
gerekli olan bakim ve periyodik muayeneleri yaptirmak,

r) Servise ¢ikan g¢eken araglarin; zaman saatlerinin ayarl, hiz kontrol bantlarinin
takilmis olarak servise ¢ikarilmalarini, servis doniisiinde bitmis veya ikinci bir servise
yetmeyecek olan bantlarin ¢ikartilarak kontrol igin Servis Midiirliigiine gonderilmesini
saglamak,

S) Deray ve karambol olaylarinda kullanilan derayman vingleri ile deray imdat
vagonlarinda bulunan techizat ve malzemelerin her an emre hazir, iyi ve calisir durumda
bulundurulmasini saglamak,

s) Bolgesi veya komsu Bolge hudutlari i¢inde meydana gelebilecek deray, karambol
gibi olaylar1 haber aldiginda ilgili makamlarla baglanti kurarak derayman vinci, imdat
vagonlar1 ve imdat personelini en kisa siirede olay yerine gondermek icin tiim Onlemleri
almak, ekibin bir an once toplanabilmesi igin Sirket araglarindan, yeterli ara¢ saglanamadigi
taktirde 6zel araglardan yararlanmak,

t) Vardiya amirlerince diizenlenen devir teslim defterlerini incelemek, varsa
diizensizlikleri gidermek,

u) Genel Mudiirliik ve Servis Midiirliigiinden gelen emir ve talimatlardan personelin
bilgi almasin1 saglamak (Evamir), gerekli olanlar1 personele dagittirmak ve uygulamalarinin
yapilip yapilmadigin kontrol etmek,

i) Hizmetlerin gilivenle yiiriitiilmesi i¢in tim gaybubet durumlarimi dikkate alarak,
isleri planlamak,

v) Faal personelin giinliik gorev emrini hazirlatmak, gorev dagiliminda adaletli bir
uygulama yapmak,

y) Personel planlamasini yapmak, koordinasyonu saglamak ve personeli en rasyonel
sekilde degerlendirerek, isgiicii kaybini 6nlemek,

z) Giinilin degisen sartlar1 ve i kapasitesinin artmasi veya azalmasi gibi durumlart goz
Ontiine alarak; atdlyedeki is postalarinin adetlerinin azaltilmasi veya yeni is postalar1 kurulmasi
icin Arag Bakim Servis Miidiirliigiine teklifte bulunmak,

aa) Atolyedeki iinite amirlerinin ve uhdesinde ¢alisan diger personelin is bolimiini
yapmak ve Ara¢ Bakim Servis Miidiirligiine onaylatmak,

bb) Kendisine bagli memur, sdzlesmeli, is¢i ve taseron personelin; personel kanunu, is
kanunu, ¢esitli yonetmelik ve tiiziikler ile toplu is sozlesmesi ve Sirket genelgelerine uygun
olarak caligtirilmalart ile ig saglig1 ve is giivenligi konularinda; yiirtirliikkte olan kanun tiiziik,
yonetmelik ve emirler dogrultusunda oOnlemler almak, her tiirli puantajlarmin diizenli
tutulmasini saglamak ve gerekli kontrolleri yapmak,



cc) Is yeri tesis ve donatimim Is Saghg: ve Giivenligi mevzuatinin gerektirdigi sekilde
her an i¢in uygun durumda bulundurmak,

¢¢) Baglh bulundugu Servis Miidiirliigii tahsisindeki ¢eken araglarin envanterinde
Reflektorlii Tren Sonu Tamam lsaretinin olmasini ve her an hazir halde bulundurulmasini
saglamak,

dd) Atélyede bulunan bakim kanallarinin, ¢alisma sahalarinin ve sosyal tesisler ile
acik alanlarin temiz ve diizenli bir sekilde bulundurulmasini saglamak,

ee) Ceken araglar ile atdlye sinirlar i¢inde; yangin, sabotaj, hirsizlik gibi olaylara karsi
her tiirlii emir ve yonetmelikler ¢cercevesinde gerekli dnlemleri almak, yangin sondiirme cihaz
ve tesisatinin her an hizmete hazir ve bakimli bir sekilde bulundurulmasini saglamak,
eksiklikler var ise bunlar1 tamamlatmak igin girisimlerde bulunmak, Is Saglig1 ve Is Giivenligi
icin gerekli onlemleri almak,

ff) Ara¢ Bakim Dairesi Baskanlign ve Insan Kaynaklar1 Daire Baskanligi tarafindan
hazirlanan egitim programlari ¢ergevesinde, teknik personel, faal personel, memur Ve is¢ilerin
Sirket icinde veya diger resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarda ¢esitli kurs, seminer, staj gibi
egitim programlarina katilmalarini saglamak, ihtiyaca gore gerekli gordiigiinde kendi bilinyesi
icinde igbas1 egitimlerini yaptirmak, egitim programina katilacak elemanlar1 6zenle se¢mek ve
zamaninda egitime katilmalarini saglamak,

g9) Gelen ve giden evrakin zamaninda igleme girmesini ve gereginin en kisa zamanda
sonuglandirilmasini saglamak,

gg) Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidir.

Lokomotif Bakim Atolye Miidiiriiniin Sorumlulugu

MADDE 17 - (1) Lokomotif Bakim Atolye Miidiirii; gorevlerini zamaninda, mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip oldugu
yetkileri kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan bagli bulundugu Ara¢ Bakim Servis
Miidiiriine kars1 sorumludur.

Vagon Bakim Atolye Miidiiriiniin gorev ve yetkileri

MADDE 18 - (1) Vagon Bakim Atdlye Midiiri;

a) Ara¢ Bakim Servis Miidirliigiinii temsil etmek ve mintikasindaki personelin etkin,
verimli ¢aligsmasini saglamak,

b) Mintikasinda galisan personelin is programlarini ve nébet listelerini hazirlatmak,
¢) Glinliik isleri kontrol etmek,

¢) Her ili¢ ayda bir mintikasindaki vagon birimlerinde tespit ettigi diizensizlikleri
gidermek, hizmetlerin daha verimli, diizenli ve giivenli olmasini saglamak, turne raporlari
tanzim etmek ve degerlendirilmesi icin bagli bulundugu Ara¢ Bakim Servis Miidiiriine
gondermek,

d) Bagl igyerlerinde koordinasyon, ahenk ve isbirligini saglamak, teskilat1 ile ilgili
gerekli yazigmalar1 yaptirmak,

e) Sirket tarafindan isletmeciligi yapilan trenlerin GCU Ek-9’a, RIC’a, Trenlerin
Hazirlanmas: ve Trafigine Ait Yonetmelige ve ilgili emirlere uygun olarak kontroliinii
saglamak,

f) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin ihtiyaci olan
malzemeleri zamaninda temin ederek bakim-onarimlarin gecikmeden yapilmasini saglamak,

g) Mintikasindaki gar, istasyon ve lojistik merkezlerinde teskil edilen Sirket tarafindan
isletmeciligi yapilan trenlerin saglikli bir sekilde sevklerini temin etmek, yedek olarak
bulundurulan Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin her an
servise verilecek sekilde hazir bulundurulmalarini saglamak,

g) Sorumluluk alaninda bulunan gar, istasyon ve lojistik sahalarinda terk edilmis
arizali ve/veya hasarli Sirketin bakimdan sorumlu Kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin
onarimlarinin en kisa siirede yaptirilmasini saglamak,



h) Periyodik bakim ve onarim miiddetlerini dolduran Sirketin bakimdan sorumlu
kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin muayene ve onarimlarini yaptirmak,

1) Parka yeni giren Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlari
garanti miiddeti doluncaya kadar gozetim altinda bulundurmak ve gereginin yapilmasini
saglamak,

i) Atolyesinin; daha verimli ¢alismasi igin ihtiyaci olan teghizat, tesisat (su, basingh
hava, elektrik tesisati, avadanlik, tezgah vb.) konularinda yatirim tekliflerinde bulunmak,

J) Personelin terfi-tecziye ve taltifleri konularinda gerekgeli olarak Ara¢ Bakim Servis
Miidiirliigiine teklifte bulunmak,

k) Deray ve karambol gibi olaylarda imdat ekibinin talebi halinde kendi imkanlar1 ile
emir ve mevzuatlara uygun olarak yardimei olmak,

I) Sirketimizce isletmeciligini yaptigimiz trenlerin GCU Ek-9’a, RIC’a ve Trenlerin
Hazirlanmasi ve Trafigine Ait Yonetmelige gore varis ve ¢ikis muayenelerini yaptirmak,

m) Yillik verilen onarim programlarina gore, Sirkete ait vagonlarin onarimlarini
gerceklestirmek suretiyle faal vagon sayisini en iist seviyede tutmak,

n) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin daha verimli ve
arizasiz ¢alismasi i¢in gerekli gordiigii tadilat onerilerinde bulunmak,

0) Vagon komponentlerinin tamirleri igin gesitli branslarda kalifiye eleman yetistirmek
ve kendi bransinda ¢alismasini saglamak,

0) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlarn NDT
muayenelerinin aksatilmadan yaptirilmasi ile muhtemel olaylarin 6nlenmesini saglamak,

p) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin bakim-
onarimlarmin emir ve teknik sartnamelere uygun olarak yapilmasini saglamak,

r) Sirketin akimdan sorumlu Kkurulusu veya birimi oldugu vagonlarin su
tesisatlarindaki atiklarin temizlenmesini temin ettirmek, iklimlendirme diizensizliklerini
gidermek,

s) Genel Miidiirlik ve Arag Bakim Servis Midirligiiniin emirlerinden personelle ilgili
olanlarini ilan tahtasina astirmak ayrica evamirde personele duyurmak,

s) Isyerlerinin tiim calisanlarin puantajlarin1 tutturmak, personelin belirtilen
zamanlarda ise gelis ve gidislerini saglamak,

t) Calisanlarin; Personel ve Is Kanunlarma, toplu is sozlesmesine uygun olarak
calistirllmas: ile Is Saghgr ve Giivenligi konularinda yiiriirliikteki kanun ve emirleri
uygulamak, 6zliik islerini yliriitmek,

u) Genel Miudirlik tarafindan hazirlanan egitim programlari g¢ergevesinde, teknik
personel ve iscilerin, egitim merkezlerinde, TUDEMSAS, TULOMSAS ve TUVASAS’ta
veya diger kuruluslarda cesitli kurs, seminer, staj konularinda egitimlere katilmalarin
saglamak, ihtiya¢ halinde tespit edilen branglarda kendi biinyesinde isbasinda egitim
yaptirmak,

ii) Uciincii sahislar tarafindan temizlikleri yapilan Sirketimize ait yolcu vagonlarinin
kontrol ve denetimlerini yaptirmak, hak ediglerin denetim sonuclarma goére yapilmasini
saglamak,

V) Arizalarindan dolayi istasyonlara terk edilen Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu
veya birimi oldugu vagonlarin tamirlerinin en kisa zamanda yapilmasi i¢in tamir ekip vagonu
ve personelini her an servise hazir durumda bulundurmak, Ara¢ Bakim Dairesi Baskanlig1 ve
Arag¢ Bakim Servis Miidiirliigiince verilen diger emir ve gorevleri yerine getirmek,

y) Sirkete ait yiikk vagonlarinin doldurma ve bosaltma sonucunda meydana gelen
hasarlarinda, hasarin tazmin edilebilmesi i¢in mevzuata uygun gerekli islemleri yaptirmak,

z) Isyeri tesis donatimim Is Saghig: ve Giivenligi mevzuatinin gerektirdigi sekilde her
an i¢in uygun durumda bulundurmak,

ile gorevli ve yetkilidir.



Vagon Bakim Atolye Miidiiriiniin sorumlulugu

MADDE 19 - (1) Vagon Bakim Atdlye Miidiirii; gorevlerini zamaninda, kanunlara,
mevzuata ve bu Genel Emir hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan,
ihmalden, sahip oldugu yetkileri kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan dolayi, bagh
bulundugu Ara¢ Bakim Servis Miidiiriine kars1 sorumludur.

Vagon Bakim Atolye Miidiir Yardimeisinin gorev ve yetkileri

MADDE 20 - (1) Vagon Bakim Atdlye Miidiir Yardimcisi;
a) Tamir icin Atdlyeye gelen vagonun durumunu ve yapilacak islemleri tespit
ettirmek,

b) Vagon bakim ve onarimlarin usuliine uygun yapilmasini temin etmek ve yaglanacak
kisimlarin yaglanmasini kontrol ettirmek,

¢) Tamirden ¢ikan vagonlar1 kontrol ettirmek ve tamir ¢ikis modellerini imzalamak,

¢) Gar ve istasyonlarda yedek olarak bekleyen tamirlik vagonlar1 servise hazir halde
tutturmak,

d) Atolyeden ¢ikan yolcu vagonlarin; temizlik, aydinlatma, 1sitma, fren durumlar1 yazi
ve isaretlerin, demirbas malzemelerin vs. tam olmasini saglamak,

e) Atdlyede, tezgahlar1 ve vagon tamiratinda kullanilan kolayliklar1 ¢alisir durumda
bulundurmak,

f) Atdlyede vagon tamiri i¢in ihtiya¢ duyulan her tiirlii malzemeyi 6nceden talep ve
temin edilmesini saglamak,

g) Atolyedeki personel is boliimiine gore ¢alistirmak, Atdlye ve personelin emniyetini
saglamak, kilik-kiyafetleri ile caligmalarin1 denetlemek, vagon tamiratinin ilgili mevzuatlara
uygunlugunu temin etmek,

&) Tamirden ¢ikan vagonlari kaydettirmek, giinlitk durumlart Miidiiriine bildirmek,

h) Atdlye Miidiirliniin yoklugunda vekalet eden Atdlye Miidiir Yardimcisi Atdlye
Midiirii gibi sorumludur.

1) Trenlerin karsilanmasi, muayenesi ve sevklerinin yoOnetmeliklere uygun
yapilmasinin temin edilmesini saglamak,

i) Trenlerin, fren, temizlik, aydinlatma, 1sitma, yiikleme vb. durumlarinin talimatlara
uygun yapilmasini saglamak ve sik sik kontrol etmek,

j) Atolye ve servis sefliklerinin her tiirlii malzemelerinin teminini saglamak,

k) Gelen yolcu trenlerin; sularinin (sofaj mevsiminde) bosaltilmasi, giden trenlerin su
ikmali, yangin sondiiriicii gibi demirbaslarin tamamlattirilmasi, eksik, ariza ve hasarli olup
olmadigini kontrol ettirmek,

1) Gelen ve giden trenlerin fren, kapak, ariza, hasar, alinabilen parga, isaret ve yazilari,
hareketli pargalar1 vb. durumlarini kontrol ettirerek, seyriisefer emniyetini temin ettirmek,

m) Vagon teknisyenlerin giyim yonetmeligine ve sarf malzemelerine gore
ithtiyaclarinin karsilanmasini saglamak,

n) Personelin egitilmesini saglamak, vagonlarla ve gorevleriyle ilgili RIV, RIC gibi
dokiimanlari1 personeline saglamak,

0) Nobet programlarini ve uygulamalari denetlemek, vagon servis sefi ve vagon
teknisyenlerinin odalarinda, telefon, demirbas, kitaplik, dokiiman bulundurmak, personel ve
bunlarin emniyetini saglamak,

0) Gerektiginde 0zel trenlere refakat¢i vermek, personelinin 6zliik haklarini korumak,
p) Faaliyet alanina giren konularda kurum i¢i haberlesme ve yazigsmalarda bulunmak,

r) Denetim elemanlariin tespit ettigi aksakliklari incelmek ve sonuclandirmak,



s) Sivil savunma ile ilgili islemleri yiirtitmek,

s) Is saatinde veya nobeti devretmeden gérevden ayrilmamak, amirinin onay1 olmadan
karsilikli gorev ve nobet degistirmemek,

t) Amirlerin verecegi diger teknik gbrevleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidir.
Vagon Bakim Onarim Atolye Miidiir Yardimeisinin sorumlulugu

MADDE 21 - Gorevlerini zamaninda kanunlara, mevzuata ve bu Genel Emir
hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip oldugu
yetkileri kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan dolayi, bagli bulundugu Vagon Bakim
Onarim Atdlye Midiiriine kars1 sorumludur.

Depo Miidiirii ve Depo Sefinin gorev ve yetkileri
MADDE 22 - (1) Depo Miidiirii ve Depo Sefi;
a) Kendisine bagl veya vekaleten emrinde galisan tiim ¢eken araglarin (Motorlu ve

elektrikli dizilerde romorklar dahil) ve jenerator vagonlarmin giivenli, verimli ve ekonomik
olarak calistirilmasi konusunda gerekli 6zeni gostermek,

b) Hazirlanmis olan programa gore; ¢eken araglarin periyodik bakim ve onarimlarinin
kendilerine 6zgili genel emir ve yonergeler dogrultusunda depoya verilmis periyodik bakim ve
onarim yetkisine gore, zamaninda, standartlara uygun ve kaliteli bir sekilde yapilmasini
saglamak,

€) Ceken araglarin en st diizeyde faal olmalarini saglamak maksadiyla zamaninda
malzeme temini i¢in gerekli ihtiyag listelerini hazirlamak ve hazirlatmak,

¢) Ceken araglarin verimli ve ekonomik calisip ¢alismadiklarini izletmek; aksakliklar
var ise Onlenmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

d) Gerek servis bakimi ve gerekse periyodik bakim ve onarim i¢in depoya giren tiim
ceken/cekilen (D+J) araglarin giris muayenelerini yaptirmak ve servise ¢ikacak olan c¢eken
araglarin ¢ikis muayenelerini de teknik emir ve yonergelere gore yaptirmak,

e) Depoya her tiirlii bakim ve onarim igin giren g¢eken araglarin; gerekli ikmallerini
yaptirmak,

f) Ceken araglar iizerinde garanti kapsamina giren parga ve komponentlerin ariza ve
hasar durumlarini izlemek ve garanti fislerini diizenlemek, c¢eken araglar iizerinde deneme
gayesiyle takilan parca ve komponentlerin ¢alisma durumlarini izlemek ve durumlarim
Lokomotif Bakim At6lye Miidiiriine iletmek,

g) Kendisine bagli veya vekalet calisan ¢eken araglarin giinlilk faaliyet durumlarini
giinii glintine Lokomotif Bakim At6lye Midirliigii, Servis Midiirliigii ve Arag Bakim Dairesi
Bagkanligina bildirmek,

g) Ceken araglarda bulunmasi gereken takim ve demirbaslarin diizenli olarak
bulunmasini saglamak,

h) Ihtiyac fazlasi ceken araglar1 servisten almak ve ilgili emirlere gore soguk durumda
muhafaza edilmesini saglamak,

1) Ceken araglar iizerinde bulunan tamir defterleri ve istatistiklere esas olusturan
modellerin gercege uygun doldurulmalarini, tamirat defterlerine yazilan ariza ve eksikliklerin
cevaplandirilmalarini, yetkili amirlerce imzalanmis oldugunu kontrol etmek,

i) Deposuna, Lokomotif Bakim Atolyesine veya baska Ara¢ Bakim Servis
Midiirliigiine ait Depo veya Atodlyelere bagli olup, kendi ¢aligma sinirlar1 i¢inde imdat isteyen
¢eken araglarin, imdat nedenlerini incelemek, Ara¢ Bakim Servis Midiirligii ve ilgili yerlere
iletmek,

J) Akaryakit, yag, kum, antifriz vb. ikmal malzemelerinin giinii giiniine takibini
yapmak, giri-¢iki ve devir miktarlarint Arag Bakim Dairesi ve Arag Bakim Servis
Midiirligiine bildirmek,



K) Dizel araglara verilen akaryakitin sayactan gegirilmesi, sistemden takibi ve kayitlara
saglikl bir sekilde islenmesini saglamak,

I) Depoda bulunan her tiirlii takim, tezgah, sicak ve soguk su, gaz, basingli hava
elektrik, patinaj kumu, yakit ve yag tesisleri ile bunlarla ilgili techizat ve tesisatin, ayrica
sorumlulugu kendisine verilmis olan kalorifer kazanlarinin giivenli bir sekilde ¢alismasi icin
gerekli olan periyodik muayenelerini yaptirmak,

m) Servise ¢ikan g¢eken araglarin; zaman saatlerinin ayarli, hiz kontrol bantlarinin
takilmis olarak servise ¢ikarilmalarini, servis doniisiinde bitmis olan veya ikinci bir servise
yetmeyecek olan bantlarin ¢ikartilarak kontrol i¢in Servis Midiirliigiine goénderilmesini
saglamak,

n) Deray ve karambol olaylarinda derayman vingleri ile deray imdat vagonlarinda
bulunan techizat ve malzemeleri her an emre hazir, iyi ve ¢alisir durumda bulundurulmasini
saglamak,

0) Bolge veya komsu bolge sinirlar1 i¢inde meydana gelebilecek deray, karambol vb.
olaylart haber aldiginda ilgili makamlarla baglant1 kurarak derayman vinci, imdat vagonlari
ve imdat personelini en kisa siirede olay yerine gondermek igin tiim 6nlemleri almak, ekibin
bir an dnce gonderilmesi i¢in Sirket araglarindan, yeterli arag¢ saglanamadig takdirde 6zel
araglardan yararlanmak,

0) Vardiya amirlerince diizenlenen devir teslim defterlerini incelemek, meydana
gelebilecek aksakliklart gidermek,

p) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu ¢eken araglarin NDT
muayenelerinin aksatilmadan yaptirilmasi ile muhtemel olaylarin 6nlenmesini saglamak,

r) Genel Midiirlik, Ara¢ Bakim Servis Midirligi ve Lokomotif Atolye
Midiirliigiinden gelen emir ve talimatlardan personelin bilgi almasini saglamak (Evamir),
gerekli olanlarint personele dagitmak ve uygulamalarinin yapilip yapilmadigini kontrol
etmek,

s) Hizmetlerin giivenle yiirtitiilmesi igin tiim personelin izin, hastalik vb. durumlarini
dikkate alarak isleri planlamak,

s) Faal personelin giinliik goérev emrini hazirlatmak/hazirlamak, personelin goérev
dagiliminda adaletli bir uygulama yapmak,

t) Personel planlamasin1 yapmak, koordinasyonu saglamak ve personeli en iyi sekilde
degerlendirerek is giicli kaybini1 6nlemek,

u) Depoda calisan Depo Sefi ve diger amirlerin is bolimiini yapmak ve Ara¢ Bakim
Servis Midiirliigiine onaylatmak,

1) Memur, faal personel ve iscilerin her tiirlii puantajlarinin diizenli uygun tutulmasini
saglamak ve gerekli kontrolleri yapmak,

V) Kendisine baglh ¢alisanlarin; kanun, yonetmelik ve tiiziikler ile Sirket mevzuatina
uygun olarak c¢alistirilmalart ile is saglig1 ve giivenligi konularinda; mevcut kanun, tiiziik,
yonetmelik ve emirler dogrultusunda 6nlemler almak ve gerekli kontrolleri yapmak,

y) Depoda bulunan bakim kanallarinin, ¢alisma sahalarinin, sosyal tesislerin, ayrica
acik alanlarin temiz ve diizenli bir sekilde bulundurulmasini saglamak,

z) Ceken araglar ile depo sinirlari iginde; yangin, sabotaj, hirsizlik vb. olaylara karsi
her tiirlii emir ve yonetmelikler ¢ercevesinde gerekli onlemleri almak, yangin sondiirme cihaz
ve tesisatinin her an hizmete hazir ve bakimli bir sekilde bulundurulmasini saglamak,
eksiklikler var ise bunlar1 tamamlatmak icin gerekli girisimlerde bulunmak,

aa) Ara¢ Bakim Dairesi Baskanligi ve Insan Kaynaklar1 Dairesi Bagkanlig: tarafindan
hazirlanan egitim programlar1 ¢ergevesinde; teknik personel, faal personel, memur ve iscilerin
Sirket i¢inde veya diger resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarda cesitli kurs, seminer, staj vb.
egitim programlarina katilmalarini saglamak, egitim programina katilacak elemanlar1 segmek
ve zamaninda egitime katilmalarini saglamak,



bb) Gelen ve giden evrakin zamaninda isleme girmesini ve en kisa zamanda
sonuglandirilmasini saglamak,

cc) Isyeri tesis donatimini Is Sagligi ve Giivenligi mevzuatinin gerektirdigi sekilde her
an i¢in uygun durumda bulundurmak,
ile gorevli ve yetkilidir.

Depo Miidiirii ve Depo Sefinin Sorumlulugu

MADDE 23 - (1) Depo Midiirii ve Depo Sefi; gorevlerini zamaninda, mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip oldugu
yetkileri kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan bagli bulundugu Ara¢ Bakim Servis
Miidiiriine kars1 sorumludur.

Vagon Servis Sefinin gorev ve yetkileri

MADDE 24 - (1) Vagon Servis Sefi;

a) Teskilatindaki personelin verimli ¢alismasini saglamak,

b) Maiyetinde c¢alisan personelin vardiya programlarini yapmak, nodbet listelerini
diizenlemek, kontrol ve takip etmek,

) Ginliik isleri kontrol etmek, nobet¢i vagon teknisyenleri ile iscilerin gdrevlerini
gerektigi sekilde yapip yapmadigini denetlemek ve verimli ¢aligmalarini saglamak,

¢) Gelen evraklarin zamaninda geregini yapmak,

d) Ihtiyac duyulan malzemeleri zamaninda temin etmek, kullanilan malzemenin
yerinde ve tasarruflu kullanilmasini saglamak,

e) Bulunduklar1 gar ve istasyon teskilatindan gegen Sirketin igletmeciligini yaptigi
trenlerin varis ve ¢ikis muayenelerini yaptirmak suretiyle, trenlerin seyir emniyetini temin
etmek,

f) Sirketin isletmeciligini yaptigi yolcu trenlerinin temizlik, iklimlendirme ve
aydinlatma bakimindan muntazam olarak sevklerini saglamak,

g) Teskilat garlarinda veya lojistik merkezlerinde teskil edilen Sirketin igletmeciligini
yaptig1 trenlerin gerekli kontrol ve muayenelerini yaptirmak,

&) Yedek bekleyen, Sirketin bakimdan sorumlu birimi oldugu yolcu vagonlarinin her
an servise verilecek sekilde muntazam bulundurulmasini saglamak,

h) Sirketin isletmeciligini yaptig1 trenlerdeki yiik vagonlarinin yiikleme ve bosaltma
konularimi, yiurtrlikteki emirlere uygun olarak tren muayenesi sirasinda kontrol
etmek/ettirmek,

1) Sorumlu bulundugu bolgede arizali olarak tamire tutulan Sirketin bakimdan sorumlu
kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin onarimlarinin kisa zamanda yapilmasini saglamak,

1) Revizyon miiddetini doldurmus Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi
oldugu vagonlarin tamir ve bakimlar i¢in atdlyelerine, Bagli Ortakliklara veya bakim temini
sertifikasina sahip isyerlerine sevklerini temin etmek,

J) Parka giren yeni ve Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu
vagonlar1 garanti miiddeti doluncaya kadar gézetim altinda bulundurmak ve geregini yapmak,

k) Deray ve karambol gibi olaylarda imdat ekibinin talebi halinde kendi imkanlari ile
emir ve mevzuatlara uygun olarak yardimci olmak,

I) Personelin terfi-tecziye ve taltifleri i¢in bir {ist birim amirine teklifte bulunmak,

m) Calisanlarin; personel ve Is Kanunlarma, toplu is sdzlesmesine uygun olarak
calistirilmas: ile is saghgr ve giivenligi konularinda yiiriirliikkteki kanun ve emirleri
uygulamak, 6zliik islerini yiiriitmek,

n) Is saatinde veya ndbeti devretmeden gérevden ayrilmamak, amirinin onay1 olmadan
karsilikli gorev ve nobet degistirmemek,

0) Yukarida belirtilen islemlerin talimatname, yonetmelik ve genel emirlere uygun
olarak yiiriitilmesini saglamak,



0) Sirkete ait yiik vagonlarmin doldurma ve bosaltma sonucunda meydana gelen
hasarlarinda, hasarin tazmin edilebilmesi i¢in mevzuatlara uygun gerekli islemleri yaptirmak,

p) Is yeri tesis donatimini is saglig1 ve giivenligi mevzuatinin gerektirdigi sekilde her
an i¢in uygun durumda bulundurmak,

ile gorevli ve yetkilidir.
Vagon Servis Sefinin sorumlulugu

MADDE 25 - (1) Gorevlerini zamaninda, kanunlara, mevzuata ve bu Genel Emir
hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip oldugu
yetkileri kullanmamaktan veya kétiiye kullanmaktan dolayi, bagli bulundugu Ara¢ Bakim
Servis Miidiiriine kars1 sorumludur.

Tren Basmakinistinin gorev ve yetkileri
MADDE 26 - (1) Tren Basmakinisti;

a) Ara¢ Bakim Servis Miudiirliikleri tarafindan belirlenen aylik turnist planlarina
uymak,

b) Kendilerine verilen turnist planina gore aylik olarak; turne, denetim, refakat ve
diger gorevlerini kapsayan gorev raporlarindan ii¢ suret diizenleyerek, bir sureti Ara¢ Bakim
Dairesi Bagkanligina gonderilmek tizere iki suretini Ara¢ Bakim Servis Miidiirliigiine vermek,
kendilerinde kalan tiglincii sureti tarih sirasina gore dosyalamak,

c) Gorevleri esnasinda diger servisler ve altyapi isletmecisine ait tespit ettikleri
aksakliklar1 Arag Bakim Servis Miidiirliikleri tarafindan ilgili birimlere yazi ile iletilmek
iizere raporlarinda belirtmek,

¢) Kendilerine verilen aylik turnist planina gére gorev yapmakla beraber, olaganiistii
hallerde, miidahale etmesi gereken konularda kendi yetkilerini kullanarak olaylara miidahale
etmek, bu durumu en kisa zamanda Ara¢ Bakim Servis Miidiiriine bildirerek raporlarinda da
belirtmek,

d) Turneleri geregi refakat ettikleri trenlerde gorev siirelerinin dortte {iglinii kumanda
kabininde gecirmek,

e) Refakat ettigi trenlerde binis ve inis istasyonlarini Tren Trafik Cetveline
girmek/doldurmak, turneleri esnasinda, ayni giin i¢cinde mutlaka birden fazla trene refakat
etmek, bu nedenle istirahat merkezleri disinda tren degistirmeleri esnasinda vakit
kaybetmeksizin bir sonraki trende gorevlerine devam etmek,

f) Sorumluluklar1 altindaki ¢eken arag¢ ve jeneratér vagon personelinin genel
durumunu ii¢ ayda bir Ara¢ Bakim Servis Miidiiriine rapor etmek,

g) Refakat edecekleri trenin hareketinden yarim saat 6nce ara¢ basinda bulunarak,
Tren Makinisti ve varsa jeneratér vagonunda gorevli personelin gorevine vaktinde gelip
gelmediklerini kontrol etmek, ayrica; konu hakkinda rapor tutmak, lokomotif ve jenerator
vagon personelinin vazifesine ge¢ gelmesinden dolayi tren tehirine sebep olunmamasi i¢in her
turli onlemi almak,

g) Teskilat garlarinda; tren teskillerini, Trenlerin Hazirlanmasi ve Trafigine Ait
Yonetmelik hiikiimlerine gore teknik yonden kontrol ederek aksaklik ve eksikliklerini
tamamlatmak,

h) Refakat edecekleri ¢eken ve gekilen araglarin, gerekli biitiin kontrollerini hem trenin
hazirlanmasi esnasinda ve hem de seyir halinde ¢eken arag personeli ile birlikte yapmak,

1) Refakat edecekleri ¢ceken aracin tamirat defterini son glinden geriye dogru kontrol
ederek genel durumu hakkinda bilgi almak, tren makinistleri tarafindan yazilan arizalarin
giderilip giderilmedigini ve yazilan arizalar1 kontrol etmek,

i) Refakat edecekleri ¢eken ve ¢ekilen araglar ve demiryolu trafigi ile ilgili her tiirlii
modellerin dogru ve eksiksiz doldurulmasini/girilmesini saglamak,

J) Refakat edecekleri ¢eken arag personelinde bulunmasi gereken tren tarifesi ile tren
kalkis gar1 tarafindan verilen gerekli modelleri kontrol etmek,



k) Refakat edecekleri yolcu trenlerinin iklimlendirme, aydinlatma ve temizliklerini
kontrol etmek,

I) Seyir esnasinda tren makinistlerinin ¢eken araci kullanma talimatlarina ve tasarruflu
stirlis tekniklerine uygun olarak kullanmasini saglamak, hatalari varsa tekrarlanmamasi igin
gerekli egitici bilgileri vermek, gereksiz enerji sarfiyatinda bulunan personele raporunda yer
vermek,

m) Refakatleri esnasinda tren makinistlerinin trenleri tren tarifesine gore kullanip
kullanmadigini takip ederek, uygun zamanda ve siiratte kullanilmasini saglamak ve kesinlikle
siirat tecaviiziine izin vermemek,

n) Refakat ettikleri trenlerdeki ¢eken ve cekilen araglarda gordiikleri aksaklik ve
eksiklikleri raporlarinda belirtmek,

0) Tren Makinistlerinin seyriisefer ile ilgili gérevlerini takip ve kontrol etmek,

0) Refakat ettikleri trenlerde, gerekli gordiikleri taktirde, trafik cetveline not diismek
sartiyla kullanmaya yetkili olduklar1 cer araglarini kullanmak,

p) Refakat ettikleri trende, gorevli personeli gerekli gordiigii takdirde alkolmetre cihazi
ile teste tabi tutmak,

r) Diger yonetmelik ve emirlerde kendilerine verilen goérevleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidirler.

Tren Basmakinistinin sorumluluklar:

MADDE 27 - Tren Basmakinisti;

a) Turneleri esnasinda gorevli olduklari trenin teknik konularindan,

b) Kendi sorumluluklarindaki ¢eken arag ve jeneratdr vagon personelinin teknik bilgi
ve tecriibelerinin yeterli diizeye ulastirilmasindan,

c) Kendilerine makamca 6zel trenlere refakat gorevi verildiginde, sdz konusu trenin
cikis yerinden varis yerine kadar her tiirlii teknik hizmet, seyir giivenligi ve cerden meydana
gelebilecek aksakliklarin 6nlenmesinden,

¢) Gorevleri esnasinda aldiklar1 kararlardan, verdikleri emirlerden ve bu genel emir ile
diger yonetmelik ve emirlerle kendilerine verilmis olan gérevlerden dolayr Ara¢ Bakim Servis
Miidiirtine kars1 sorumludurlar.

YHT Makinistinin gorev ve yetkileri
MADDE 28 - (1) YHT Makinisti;

a) YHT setlerini atdlye veya depodan teslim almalari durumunda; YHT nin hareket
saatinden 60 dakika O6nce hazir bulunmak. Serviste olupta personeli degisecek veya transit
gecen YHT’lerde 30 dakika once gorevli olduklart YHT’yi teslim almak i¢in personel
degisim yerlerinde hazir bulunmak. (Iklim sartlar1 ve trenlerin 6zelligine gore bu siirenin
arttirilmasi bagl oldugu Servis Miidiirliigiiniin oluruna baglhdir.)

b) TCDD Tasimacilik AS. Genel Miidiirliigiince 6ngoriilen ve mevsim sartlarina gore
belirlenmis olan kiyafet ile géreve gelmek.

c) Bagl oldugu birimin; giinliik, haftalik, aylik gorev ¢izelgesinde belirtilen Yiiksek
Hizli Tren temini, depo manevra, gar manevra, ihtiyat ve vekalet gorevlerini yerine getirmek.
Belirtilen gorevi cesitli nedenlerle (acil durum, hastalik vb.) yerine getiremeyecegi veya
degisiklikleri is yerine zamaninda bildirmek.

¢) Bagli oldugu birimin belirttigi sekilde (M4011 modele imza alma, elektronik kart
basimi, KKY girisi vb.) goreve gelislerini onaylatmak.

d) YHT Makinisti ile ilgili emirleri, bagl oldugu birimin belirttigi sekilde (Emirler
(evamir) defteri, elektronik posta, elektronik iletisim vb.) okumak.

e) YHT setini her servis dncesi bakim birimi gorevlisinden “Tiim ulusal ve uluslararasi

mevzuata uygun olarak, altyap: degerleri dikkate alinarak seyriisefere hazirdir.” ibareli check-
list ile teslim almak. Aksi taktirde YHT setini teslim almamak.



f) YHT seti ariza defterini (M2058) servise baslamadan once kontrol etmek. YHT
kumanda konsolundaki veri girislerini ve set tiplerine gore gerekli testleri yapmak. Servis
esnasinda meydana gelen aksakliklari, trende gorevli bakim personeli tarafindan giderilmesini
saglamak. Bakim personeli yoksa, ariza hakkinda depoya bilgi vermek.

0) YHT setini, trende gorevli ilgili personelin yolcu kapilarini kapatmasi ve Trafik
Y oneticisinin isareti veya talimat1 ile vakti geldiginde hareket ettirmek.

g) YHT’yi belirlenmis (YHT Trafik Talimatnamesi, Trenlerin Hazirlanmasi ve
Trafigine Ait Yonetmelik) yonetmelik ve kurallar ¢ergevesinde, tarife (livre) hizlar1 ve verilen
hiz kisitlamalarina uygun; giivenli, konforlu ve ekonomik bir sekilde kullanmak.

h) YHT nin seyri esnasinda trafikle ilgili islemlerde, trafik kumanda merkezi ile olan
haberlesmeyi treni kullanan YHT Makinisti olarak yapmak. (Kirmiz1 gegis izni, Bolge ve
Zaman izni ya da sonradan verilen hiz kisitlamalar1 gibi.)

1) Ilgili hat kesiminde gordiigii aksakliklar1 zaman kaybetmeden Trafik Kumanda
Merkezine bildirmek.

i) YHT Sef Makinist olarak gerekli gordiigii her durumda YHT setinin kontrol ve
denetimini yaparak; set, yolcu veya tren personeli ile ilgili olusan aksakliklari, ilgili tren
personeli tarafindan giderilmesini saglamak ve gerektiginde rapor etmek.

J) Yiksek hizlarda seyir ederken; kaporta veya alt aksama zarar verebilecek canli-
cansiz her tiirlii nesnelere ¢apmalarda, YHT setini en uygun yerde durdurur. Trafik Kumanda
Merkezinden “Yan yol tren trafigine kapatildi ve hattin giivenligi alindi.” teminatin1 almak
sartiyla, YHT setini gorevli bakim personeline kontrol ettirir. Bakim personeli yoksa tiim
kontrolleri kendisi yapar.

K) Stiriis giivenligi i¢in kabin (aktif, pasif) kapilarini kilitli tutar. Siiriis giivenligini
tehlikeye diistirmeyecek aktif-pasif kabine girebilecek kisi sayisini belirler.

(2) YHT Makinistligi gérevinin yaninda, YHT Sef Makinistligi gorevi de yapacak ise
seyriiseferle ilgili gorevleri;

a) Gerekli gordiigii her durumda YHT yi denetlemek ve gerekli kontrolleri yapmak.

b) Gorevli olduklart YHT igin gerekli olan trafik cetvelini (tablet) ve eklerini ilgili
gar/istasyon gorevlilerinden kontrol ederek teslim almak ve gerekli islemleri yapmak. Trafik
cetveline kendini kaydettirmek ile yiikiimlii personeli trafik cetveline kayit etmek.

c) YHT’nin seyri esnasinda trende; cer, yolcu veya trafik gibi nedenlerle olusacak
tehirleri trafik cetveline (tablet) islemek, olagan disi tehirlerde gerekli yerlere bilgi vermek.
Gecikme, bekleme ve diger agiklamalarin ilgili YHT personeli tarafindan yolculara anonsla
duyurulmasini kontrol ve takip etmek.

¢) YHT de gorevli tiim personelin uygun kiyafetle géreve gelip gelmedigini kontrol
etmek. Yonetmeliklerin gerektirdigi sekilde gorevlerini yapmalarimi saglamak. Kusurlu
personeli amirlerine bildirmek ve konuyu rapor ederek ilgili makamlara sunmak.
Gerektiginde, gorevine devam etmesi sakincali olan personeli gorevinden alikoymak ve
durumu ilgili yerlere yazili olarak bildirmek.

d) Gorevli olduklar1 YHT’nin seyri esnasinda iklimlendirme, aydinlatma ve
temizligini kontrol etmek, varsa eksikleri tamamlatmak, olusan ariza veya aksakliklarin
YHT de gorevli ilgili personel tarafindan giderilmesini saglamak.

e) Yolcularin sikayetlerini dinlemek ve gerekli girisimlerde bulunmak. Sikayet
defterini istek halinde ilgili personel tarafindan yolculara ulastirilmasini saglamak. YHT yi
gerekli gordiigi her durumda denetlemek ve kontrol etmek. Belgesiz kisilerin YHT de
yolculuk yapmalarina izin vermemek.

f) Siiriis giivenligini tehlikeye atan sahislari, alkol ya da uyusturucu madde etkisi
altinda toplum huzurunu bozucu hareketler sergileyen sahislari, personeli veya diger yolculari
rahatsiz eden sahislari; tutmus oldugu tutanak ile, ilgili yonetmelikler geregi ilk istasyondaki
gorevlilere teslim etmekle yetkilidir.



g) Kaza, deray ve olaylarda belirlenmis mevzuatlar geregi, gerekli tutanaklar1 tutmak
ve yazigmalar1 yapmak.

g) Herhangi bir ariza, kaza ve olaylarda YHT de gorevli tiim personel; YHT Sef
Makinistinin verecegi talimatlara gore hareket eder. Kriz durumlarinin yonetiminden YHT
Sef Makinisti yetkilidir.

h) Diger yonetmelikler ve emirlerde verilen gorevleri yapmaya gorevli ve yetkilidir.
YHT Makinistlerinin Sorumluluklari

MADDE 29 - (1) YHT Makinistleri;

a) YHT nin seyri esnasinda; YHT setinden, seyredilen ilgili hat giizergahindan veya
yolculardan kaynakli olusabilecek herhangi bir ariza veya acil durumda, YHT de gorevli tiim
personelin YHT Sef Makinistinin verecegi talimatlara gore hareket etmesini saglamaktan ve
olusabilecek kriz durumlarinin yonetiminden,

b) ETCS Seviye-1 ve Seviye-2 sartlarinin saglandigi hat kesimlerinde arag¢ {istii
ekipmandan gelen veriler dogrultusunda YHT setini kullanmak ve izin verilen mod
degisimlerini yapmaktan,

c) ETCS Seviye-0 (Donanimsiz Mod) sartlarinda YHT’nin seyri i¢in trafik ve hiz
yonetiminden,

¢) Trafik kumanda merkezinden aldig1 yetkiyle ‘Dur Bildirisi’ veren sinyali
gegmekten, bu durumda ilgili hat kesiminin hiz kisitlamalarindan,

d) YHT setinin arizasi nedeniyle imdat istenmesinden,

e) Gerekli egitimleri (Egiticiler Egitimi) tamamlamig YHT Makinistlerinin yaninda,
ilk kez YHT Brovesi alacak olanlar hari¢ olmak iizere; Yeni bir hat veya yeni bir set brovesi
staji icin YHT’de gorevlendirilen YHT Makinistinin ara¢ bilgisi, hat bilgisi ve trafik
yonergeleri hakkindaki egitiminden ve uygun gordiigii hat kesimlerinde YHT’nin
kullandirilmasindan sorumludur.

Tren Makinistinin gorev ve yetkileri
MADDE 30 - (1) Tren Makinisti;

a) Kullanmaya yetkili olduklar1 cer aracini en iyi sekilde, isletme talimatlarina uygun
olarak kullanmak, yolcu ve yiik tren lokomotiflerini atdlye/depodan ¢ikarmalar1 durumunda
trenin hareket saatinden 60 dakika once (Iklim sartlar1 ve trenlerin 6zellifine gére bu siirenin
arttirtlmas1 veya azaltilmas: Arag Bakim Servis Miidiirlinlin oluruna baghdir.), transit gecen
yolcu trenleri ile lokomotifi degistirilmeden devam eden yiik trenlerinin yani sira banliyo
trenlerinde gorevli olmalar1 ve banliyd trenlerini Atdlye/Depodan ¢ikarmalart durumunda
trenin hareket saatinden 30 dakika once gorevli olduklar trendeki cer aracini hazirlamaya
gelmek, serviste olan manevra ve banliyo trenlerinde gorevli olmalart durumunda ise;
personel degisim yerlerinde zamaninda bulunmak, Genel Miidiirliikce 6ngoriilen resmi elbise
ile goreve gelmek,

b) Bagli bulunduklari is yerlerinde vardiya amirligi, tren takip, giinliik, haftalik, aylik
gorev cizelgelerinde belirtilen Tren temini, Depo/Gar Manevrasi, Depo ihtiyat, diger
depolarda vekalet gibi gérevleri yapmak,

€) Resmen goreve baslamis olmak icin igyerine geldiklerinde, gorev takip modelini
(4011 model) nobetci depo sefine imzalatmak,

¢) Goreve geldiklerinde, emirler (evamir) defterindeki yeni emirleri okumak ve bilgi
aldiklarina dair defteri imzalamak,

d) Gorevli olduklari trenin cer aracinin tamirat defterine yazilan arizalarin karsilarina
diisiilen notlar1 kontrol etmek, eksik kalan islemi tamamlattirmak,

e) Gorevli olduklar trenin cer aracinin lokomotif faaliyet modelini (2088 model)
almak, gerekli boliimlerin uygun sekilde doldurulmasini saglamak, kendisinin doldurmasi
gereken boltimleri de uygun bir sekilde doldurmak,

f) Gorevli olduklari trenin cer aracindaki demirbaslarin eksiksiz oldugunu, kursunlu
olmasi gereken yerlerin kursunlarini kontrol etmek,



g) Gorevli olduklart trenin cer aracinin gerekli teknik kontroliinii her arag tipine ait
hazirlama, kullanma ve teslim talimatlarinin ya da egitimlerde Ongorildiigi sekil ve
siralandirma esaslarina gore yapmak,

g) Gorevli olduklar trenin cer araci lokomotif ise, tren ilizerine uygun bir sekilde
yanasip kosum takimlarinin ve hava irtibatinin uygun bir sekilde baglanmasini kontrol ettikten
sonra tren havasini doldurup, Tren Sefinin talimatlar1 dogrultusunda kabin igerisinde tam fren
tecriibesini yapmak,

h) Gorevli olduklar treni teknik olarak hazirladiktan sonra, trafik cetveli/tableti teslim
almak, kendileriyle ilgili boliimiinii imzalamak/doldurmak, yanlarinda bulunmasi gereken
modelleri istasyon/gar gorevlisinden teslim alip geregini yapmak,

1) Tren hareket etmeden 6nce cer aracinin zaman saatinin ayarini kontrol etmek,

i) Istasyon/gar gorevlisi veya sinyal bildirisi isaretiyle treni hareket ettirmek, tren; tren
teskilinin yapildigi veya manevra nedeniyle tren dizisinde Kkesip-baglama islemi yapilan
istasyon/gar makaslarini ¢iktiktan sonra, siiratlenmeye baslamadan 6nce makinist muslugu ile
yapilan frenlemeyle, trenin fren tesirini pratik olarak tren tipi gozetmeksizin kontrollerini
yapmak,

j) Tren seyrini, cer aract kullanma ve seyriiseferle ilgili tiim yonetmelik, talimat ve
emirlere uygun olarak yiriitmek, sicak beklemelerin azaltilmast igin her tirli 6zeni
gostermek,

k) Birlikte gorev yaptigi trende stajyer makinist olmasi durumunda gorevleriyle ilgili
konularda egitici bilgiler vermek,

I) Servis esnasinda trende cerle ilgili olan aksakliklar nedeniyle meydana gelebilecek
gecikmelerin, trafik cetveline/tablete dogru yazilmasini saglayarak karsiligin1 imzalamak,

m) Servis yaparken diger gorevli elemanlarla iyi bir diyalog i¢inde olmak,

n) Servisleri esnasinda trenin giizergahinda bulunan en yiiksek rampada kullandiklar1
cer araciin teknik degerlerini, tamirat defterinin ilgili boliimlerine kaydetmek, seyir
esnasinda cer aracindan meydana gelen aksaklik ve eksikleri tamirat defterine yazmak,

0) Seyriisefer esnasinda tam veya basit fren tecriibesi yapilmasinin zorunlu oldugu
yerlerde tren sefinin talimatlart dogrultusunda kabin igerisinde fren tecriibesini yapmak,

0) Gorevli olduklar1 yolcu treninin iklimlendirmesini saglatmak ve kontroliini
yapmak,

p) Servis esnasinda trende enerji ve malzeme tasarrufuna 6zen gostermek,

I Servis esnasinda ¢eken aragta meydana gelen ariza nedeniyle gerekiyorsa cer aracini
trenden ¢ikartmak veya imdat istemek,

S) Servis esnasinda cer aracinda meydana gelen ariza nedeniyle gerekiyorsa
goriismeler yaparak, verilen talimatlarla gore hareket etmek,

s) Servis esnasinda diger birimlere ait seyriiseferle ilgili aksaklik ve eksiklikleri rapor
etmek,

t) Servis esnasinda trende meydana gelen aksakliklar1 giderirken, bagli bulunduklar
igyerleriyle iletisim kurmak icin bulunduklar istasyon ve garlardaki iletisim araglarinm
kullanmak,

u) Servisin son buldugu istasyonda/garda, cer aracinin trenden kesilmeden 6nce tam
fren tecriibesini, tren sefinin talimatlar1 dogrultusunda kabin igerisinde yapmak,

i) Kapali olan veya higbir personeli bulunmayan istasyonlarda ¢eken ve g¢ekilen cer
aracin1 herhangi bir arizas1 durumunda trene baglamak yada trenden ayirmak,

V) Servisin son buldugu istasyon/garda tam fren tecriibesinden sonra trenin trafik
cetvelini/tableti kontrol etmek, trafik cetvelinde Ara¢ Bakimla ilgili yazilan notlar1 incelemek
ve dogruluklarin1 kontrol etmek,

y) Servis sonunda gorevli olduklari cer aracin1 Ara¢ Bakim Deposuna gotiirmek,



z) Cer araglarinin teslimlerini; her ara¢ tipine ait hazirlama, kullanma ve teslim
talimatlarinin ya da egitimlerde ongoriildiigii sekil ve siralandirma esaslarina gore igyerinde
gorevli olan elemana teslim etmek,

aa) Cer aracina ait, tamirat defteri, telsiz, tableti ve faaliyet modelini depo gorevlisine
teslim etmek,

bb) Servisin son buldugu saatten sonra, 30 dakikalik teslim hizmetlerini de gérev
formlarina isleyerek gorevlerinin bittigini isyerinde bulunan yetkili personele imzalatmak,
istirahatini temin edip, bir sonraki gorevlerine dinlenmis olarak gelebilmek i¢in isyerinden
ayrilmak,

cc) Tren temin ederek yurtdisina gorevli gittiklerinde, tren sonlandiginda/yeni gorev
aldiginda lokomotifi kesmek, baglamak ve mevzuat hiikiimleri geregince seyriisefer
emniyetlerini almak,
ile gorevli ve yetkilidir.

(2) Tren Makinisti, tren makinistligi gorevinin yaninda tren sefligi de yapacak ise;

a) Goreve basladiklarinda, gorevlendirildikleri trenin trafik cetvellerini, eklerini veya
tableti ilgili gar/istasyon gorevlilerinden ve/veya Ara¢ Bakim isyerinden alarak
kullanilabilirligini kontrol etmek,

b) Trafik cetvellerindeki tablet kayitlara gore teslim alacagi trenin teskilinin,
yonetmelikler ve emirler ¢er¢evesinde hazirlanip hazirlanmadigini kontrol etmek, Seyriisefere
uygun olmayan aksaklik ve eksikliklerini tespit ederek bunlarin giderilmesini ve Seyriiseferi
tehlikeye sokacak durumda olan vagon veya vagonlarin da trenden ¢ikarilmasini saglamak,

c) Gorevlendirildikleri trenin teskilatindaki tiim vagonlarin Yiik-Yolcu, Dolu-Bos
kollarmin tanzimi ile fren iptal kollarinin kontroliinii yapmak,

¢) Ceken Aragta zimmetli olan Reflektorlii Tren Sonu Tamam isaretini gorevli oldugu
trenin son vagonuna takmak, hitam bulan trenlerde ¢ikarip ¢eken araca koymak.

d) Yolcu trenlerinde vagonlarda bulunmasi gereken demirbaslar ile vagonlarin
iklimlendirme, aydinlatma ve temizlik kontrollerini yapmak. Aksaklik ve eksiklikleri varsa
tamamlatmak,

e) Deray, kaza ve karambol gibi olaylari ilgili mevzuat hiikkiimleri dogrultusunda ilgili
birimlere seri ve dogru olarak bildirmek,

f) Teslim aldig1 trenin fren tecriibesini, ilgili mevzuat hiikiimleri geregince yapmak,

g) Trene ilave edilecek vagonlarin yonetmelikler ve emirler ¢ergevesinde kontroliinii
yapmak, vagonlarin seyriisefere uygun olmasi durumunda diziye baglatmak,

g) Yolcu trenlerinde aktarma yapilmasi gerektiginde, yolcu, bagaj ve posta
aktarmalarinin en kisa zamanda tam olarak yapilmasini saglamak,

h) Trende gorevli diger personel tarafindan yonetmeliklerin gerektirdigi sekilde
gorevlerinin yapilmasini saglamak, kusurlu personeli amirlerine bildirmek ve konuyu rapor
ederek ilgili makamlara sunmak, gerektiginde goérevine devam etmesi uygun olmayan
personeli gorevden alikoymak, durumu ilgili birimlere bildirmek,

1) Trenin varis gar/istasyonunda trene ait trafik cetveli eklerini ve/veya tableti Arag
Bakim Depo gorevlilerine teslim etmek,

1) Diger yonetmelikler ve emirlerde verilen gérevleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidir.

Tren Makinistinin sorumluluklar

MADDE 31 - (1) Tren Makinisti;

a) Beraber gorev yaptiklari makinist personelden ve varsa stajyerin ¢aligmasindan,
egitiminden,

b) Servis yapmak fiizere teslim aldigi cer aracinin, servis son bulduktan sonra ilgili
isyerine yonetmelikler dogrultusunda teslim edilmesinden,

C) Servis esnasinda tren dizisinin her tiirlii teknik konularindan,



¢) Gorevli olduklar: trenin veya cer aracinin kalkig-varis tarifelerinde belirtilen hizlara
gore seyretmesinden ve seyir esnasinda cerden meydana gelen gecikmelerden,

d) Gorevli olduklar: trenin veya cer aracinin seyri esnasinda meydana gelen deray,
kaza ve karambol gibi hadiselerde kendi gérev ve yetki alanlarinda olanlarindan,

e) Gorevli olduklar: trendeki cer aracinin imdat istemesinden,
f) Servisleri esnasinda seyriiseferle ilgili gorevlerinden,

g) Diger yonetmelik ve emirlerde belirtilen gorevlerden bagli bulunduklart isyeri
amirine ve gorevli olduklar1 trene Tren Basmakinistinin refakat etmesi durumunda Tren
Bagmakinistine, gorevleri geregi gittikleri diger isyerlerinde bulunduklar siirece o isyeri
amirlerine kars1 sorumludurlar.

Vagon Basteknisyeni, Vagon Teknisyeni ve Revizoriin gorev ve yetkileri
MADDE 32 - (1) Vagon Basteknisyeni, Vagon Teknisyeni ve Revizor;

a) TCDD Tasimacilik A.S’nin isletmeciligini yaptigi ya da teknik kontrollerini
yapmay1 taahhiit ettigi yiik trenlerinin muayenesini yaparak, vagonlarda ariza, hasar veya
trafige engel bir durum olup olmadigin1 GCU-Ek 9’a gore kontrol etmek, Sirketin bakimdan
sorumlu kurulusu oldugu vagonlarin gerekiyor ise tamir edilmelerini saglamak, tren {izerinde
1slah edilemiyor ise trenden ¢ikarttirmak,

b) Sirketin isletmeciligini yaptig1 yolcu trenlerin muayenesini yaparak, vagonlarda
ariza, hasar veya trafige engel bir durum olup olmadigin1 RIC’a gore kontrol etmek, Sirketin
bakimdan sorumlu birim oldugu vagonlarin gerekiyor ise tamir edilmelerini saglamak, tren
izerinde 1slah edilemiyor ise trenden ¢ikarttirmak,

c) Sirketin isletmeciligini yaptigi trenlerin ¢ikis muayenesinde temizlik,
iklimlendirme, fren, aydinlatma, yiikleme gibi durumlarini kontrol etmek/ettirmek,

¢) Sirketin isletmeciligini yaptigi trenlerin teskilat garinda ¢ikis ve varislarinda tam
fren tecriibesine istirak etmek, seyir emniyeti ile ilgili kosum takimini, hava hortumlarini,
sustalari, tampon seviyelerini, fren kollarini, fren pabuglarini, el freni gibi parcalar1 gozle
kontrol etmek,

d) Elektrik kuplinglerinin takili olup olmadigini kontrol etmek, takilmasi gerekenleri
yerlerine takmak/taktirmak (Bu gorev, Vagon Teknisyeni Hazirlama "Elektrik" ve/veya
Vagon Teknisyeni Gelistirme "Elektrik" kursu goren vagon teknisyeni veya elektrik isgisi
tarafindan yerine getirilecektir.)

e) Arizali, hasarli veya planli tamiri gelen Sirketin isletmeciligini yaptigi vagonlari
etiketlemek, servise mani durumlari olan vagonlari diziden ¢ikarttirmak,

f) Sirketin isletmeciligini yaptig1 vagonlarin yaglanacak kisimlarini yaglatmak, ilgili
servis elemani tarafindan yolcu trenlerine takilan vagon dizi sira numarast ve istikamet
levhalarini1 kontrol etmek, eksiklikleri tamamlatmak,

g) Gorev verilmesi halinde vagon hasarlari ile ilgili tespit yapmak ve gerekli modelleri
tanzim etmek,

g) Sirkete ait vagonlarin aydmlatma ve iklimlendirme sistemlerinde ariza tespit etmis
ise, Vagon Ara¢ Bakim Atdlyesi veya Ara¢ Bakim Vagon Servis Sefligine durumu bildirmek,
yetki alanina giren arizanin giderilmesini saglamak, ariza giderilememis ise tren
istikametindeki ilk teskilat garina durumu bildirmek,

h) Sirketin isletmeciligini yaptigi trenlerde, vagonlardaki yiikiin aktarilmasi veya
diizeltilmesi gerektiginde ilgili birimlere bildirmek ve kendisi ile ilgili trendeki modelleri
incelemek,

1) Sirketin isletmeciligini yaptig1 trenlerdeki vagonlarin hareketli alt aksamlarini
incelemek, bodenleri kumpas veya mastarlarla kontrol etmek, Sirketin bakimdan sorumlu
kurulusu veya birimi oldugu vagonlarda arizali kapi1 ve kapaklarin tamir ettirilmesini
saglamak,



1) Sirketin isletmeciligini yaptig1 trenlerin gelecegi saat bildirildikten sonra, trenin her
iki tarafindan (sag ve sol olmak {izere iki kisi olarak) makas basinda karsilamak ve muayene
etmek,

J) Sirketin isletmeciligini yaptig1 trenlerdeki vagonlarin planli tamir skalasini
incelemek ve geregini yapmak,

k) Sirketin isletmeciligini yaptig1 6zel tren ve istisnai tasima kapsamindaki yiiklii
vagonlar1 ve yiikklemenin baglant1 durumlarini ilgili emirlere ve mevzuata gore kontrol etmek,

I) Sirketin bakimdan sorumlu Kurulusu veya birimi oldugu vagonlarin; GCU, RIC ve
YVBK kurallarinda belirtilen hususlarda arizasiz, noksansiz, kapi-pencereleri kapali, teknik
yonden emniyetle seyredebilir halde lojistik veya yolcu tasimaciligi birim gorevlisine teslim
edilmesini saglamak,

m) Sirketin isletmeciligini yaptigi yolcu trenlerinin varis muayenesinde Bakimdan
sorumlu birimi oldugumuz 6nce yolcu vagonlarinin her iki tarafin dis kisimlar1 daha sonra i¢
kisimlar1 (cam, musluk, perde, we, aydinlatma ve iklimlendirme, demirbas vs.) kontrol etmek,
tespit edilen ariza, eksik ve aksakliklar ile ilgili gerekli modelleri tanzim ederek ilgili
birimlere teblig etmek,

n) Sirketin isletmeciligini yaptigi trenlerdeki vagonlardan havaleli yiiklenmis agik ve
platform vagonlarin gabari oOlgiilerinde tereddiit edilmis ise yeniden gabari tesisinden
gecirilmesini saglamak, gabari tesisi yok veya yetersiz ise vagonun Olgiilmesi talebinde
bulunmak,

0) Sirketin isletmeciligini yaptigi vagonlarin GCU ve RIC’a gbre numara, isaret ve
yazilarinin okunakli ve tam olup olmadigini kontrol etmek,

0) Arnzali, hasarl, tamir edilen vagonlarin numaralarint KKY’ye, ilgili modele ve
defterlere kaydetmek,

p) Nobetini zamaninda teslim almak ve nobeti sonunda gorevi teslim etmek,

r) Vagon Servis Sefinin gerekli gérmesi halinde Sirketin isletmeciligini yaptigi 6zel
trenlere refakat etmek ve trenin seyir emniyetini kontrol etmek,

s) Nobet cetveline gore ise gelmek, giinliik is programi ile kendisine verilen isleri tam
ve vaktinde yapmak, demirbas, alet ve edevati en iyi sekilde muhafaza etmek, malzemeyi
yerinde ve israf etmeden kullanmak, Sirket mevzuatina riayet etmek, vazifeleri ile ilgili biitiin
teknik ve idar1 bilgileri 6grenmek,

s) Vagon Servis Sefine vekalet ettiginde onun gorev, yetki ve sorumluluklarini
tasimak,

t) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlarda tespit edilen
ariza ve aksakliklarin giderilmesini saglamak i¢in gorevli iscilere gerekli malzemeyi temin
etmek,

u) Sirketin igletmeciligini yaptigi trenlerdeki vagonlarda baglanamayan kosum takimi
ve koriikler bulundugu takdirde bunlarin baglanmasini temin etmek, trenlerin hava ve kosum
takimlarinin dogru baglandiklarini kontrol etmek,

i) Sirketin isletmeciligini yaptig1 vagonlarin gerekirse kantara alinmasini talep etmek,

v) Sirketin bakimdan sorumlu kurulusu veya birimi oldugu vagonlarda noksanlarin
giderilmesini ve vagon demirbaslarinin tam olmasini temin etmek,

y) Sirketin isletmeciligini yaptigi yolcu trenlerinin temizliklerinin i¢iincii sahislarca
yapilamadig1 yerlerde; trenin temizligini emri altindaki temizlik personeline yaptirmak,
noksan olan sabunluk, su, kagit vs.’yi tamamlatmak, ¢opleri aldirmak,

z) Amirlerince kendisine verilen gorevi ile ilgili diger teknik isleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidir.
Vagon Basteknisyeni, Vagon Teknisyeni ve Revizoriin Sorumlulugu

MADDE 33 - (1) Gorevlerini zamaninda kanunlara, mevzuata ve bu Genel Emir
hiikiimlerine uygun olarak yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip oldugu



yetkileri kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan dolayi, bagl bulundugu Vagon Servis
Sefine kars1 sorumludur.

Vagon Basteknisyeni, Vagon Teknisyeni ve Revizoriin nobet hizmeti

MADDE 34 - (1) Nobet usulii ile gorev yapan Vagon Servis Sefliklerinin diger
gorevleri:

a) Gorev taksim cetvelinde gosterilen saatlerde gorev baginda bulunmak.

b) Nobetten ¢ikmadan evvel, kendi nobeti zamanindaki baglanmig fakat bitirilmemis
isleri ve trenlerle ilgili degisikligi tamamlamak, nobet devir defterini yazmak ve ayrica nébete
giren arkadasina yapilan isler hakkinda bilgi vermek.

C) Yapilan iglemlerle ilgili KKY kayitlarini sisteme zamaninda girmek.

¢) Is saatinde veya nobeti devretmeden gérevden ayrilmamak.

d) Amirinin onay1 olmadan karsilikli gérev ve nébet degistirmemek.

e) Nobetinde hazirlanan veya gelen bir Sirketimizce isletmeciligini yaptigimiz tren,
nobetin bittigi saatten en ¢ok yarim saat i¢inde hareket edecekse, bu trenin hareketinden sonra
gorevinden ayrilmak.

Tren Teskil Memurunun gorevleri

MADDE 35 - (1) Atdlye, depo vb. bakim isyerlerinde ¢alisan Tren Teskil Memuru
calistig1 igyeri amirine baglidir.

(2) Tren Teskil Memuru;

a) Teskil edilen trenlerin, Tren Hareket Bildirim Formu (5600 Model)’nu fiziki
ve/veya dijital ortamda hazirlamak ve bilgi girigini yapmak,

b) Manevra islerine katilmak ve yerine getirmek,

c) Gorevi siiresince, bagli bulundugu personelden izin almadan isyerinden
ayrilmamak,

¢) Manevralarda vagonlar1 ve lokomotifleri ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore
birbirine baglamak/¢6zmek,

d) iIstasyona birakilan vagonlar1 ve kursunlarmi (plastik vagon miihriinii) kontrol
etmek,

e) Manevralarda, vagonlarm limitler disina ¢ikip ¢ikmadigini kontrol etmek, limit
disina ¢ikan vagon varsa emniyete almak ve ilgililere haber vermek,

f) Trenlerin dagitim ve teskil hizmetlerini ilgili mevzuata ve manevra planlarina uygun
olarak yapmak,

g) Makaslarin gordiigii hizmeti, ¢esitlerini, 6nemini, pargalarini, ¢alismasini, fener ve
isaretlerini bilmek ve bunlar1 kurallara uygun olarak kullanmak,

g) Ilgili mevzuatinda belirlenen zorunlu arag-gere¢ ve isaretleri beraberinde
bulundurmak,

h) Istasyon yollari, makaslar1 ve tesisleri tammak ve bilmek, bunlardan gérev ve
yetkisi dahilinde olanlar1 kurallara uygun olarak kullanmak,

1) Manevralarin gesitlerini, manevralara iliskin mevzuat hiikiimlerini tam ve dogru
olarak bilmek, manevralar yiiriirliikkteki ilgili mevzuata, emirler ve planlara uygun, vagonlarla
icindeki esyaya zarar vermeyecek sekilde yapmak,

i) Manevralarda uygun vyerden, uygun zamanda, ilgili mevzuatinda belirlenen
sekillerde, makinist ve diger personele isaret vermek ve intikal ettirmek,

J) Trenlerin smiflarini, teskiline ait tiim konulari, kendi isyerindeki trenlerin kalkis ve
varis saatlerini bilmek, yetkililerden aldig1 talimat ve mevzuatta belirtilen hiikiimlere uygun
ve zamaninda tren teskillerini yapmak,

k) Lokomotif ve vagonlarin ilgili isyerlerine verilmesi, alinmasi islemlerini zamaninda
yapmak,



I) Manevralart gerektiginde, tren kabul ve sevk durumlarina gore, ilgili mevzuatinda
belirlenen siirelerde durdurmak,

m) Manevra hareketlerinin bitiminden sonra ilgili mevzuatinda belirlenen tedbirleri
eksiksiz almak,

n) Manevra sonrasi ayni yol {izerindeki vagonlari birbirine bagl tutmak, yedek kosum
takimlar1 ile hava hortumlarini mutlaka yerlerine asmak,

0) Manevralara ilgili personelin talimati ile baslamak,

0) Manevraya baslamadan 6nce, manevra planint manevrada gorevli tim Tren Teskil
Gorevlileri ve Makiniste bildirmek,

p) Gorevlendirildikleri isyerlerinde, manevra hizmetlerinin mevzuata uygun ve
emniyet i¢cinde yapilmasi i¢in azami dikkat gostermek, bu konuda gerekli 6nlemleri almak ve
is konusunda birgatinda bulunan personeli siirekli olarak kontrol etmek ve uyarmak,

r) Trenleri mevzuata uygun olarak zamaninda teskil etmek, vagonlarin yiikleme,
bosaltma ve tamir yollarina gecikmesiz olarak verilmesini, alinmasini ve trenlere
baglanmasini saglamak,

S) Manevra sirasinda ve bitiminde, istasyon ve gar yollarina terk edilen vagonlarin
manevra dizisi ve trenlerin gegisine engel olmayacak sekilde birakilmasini saglamak ve kendi
kendilerine hareket etmemesi igin gerekli onlemleri almak,

s) Trenlere verilecek vagonlarin trafik emniyetini bozmayacak durumda olmalarina
dikkat etmek,

t) Manevra hizmetlerinde ¢alistirilacak tren teskil gorevlileri i¢in is programi
hazirlamak ve uygulamak,

u) Manevra sahasini siirekli gozetim altinda bulundurmak,

i) Goreve baslamadan Once, nobetten ¢ikan sorumlu Tren Tegkil Gorevlisinden
isyerinin yol ve yiik durumu ile gelecek veya komsu istasyonlarda bekleyen trenler hakkinda
bilgi almak,

V) Lojistik sahasina vagonlarin diizenli ve zamaninda alinip verilmesini saglamak,

y) Lokomotiflerin, depolardan alinip trenlere, trenlerden kesilip depolara verilmesini
gecikmesiz ve emniyetli sekilde diizenlemek,

z) Vagon Bakim Onarim Atolyelerine tamirlik vagonlarin talebe uygun ve zamaninda
verilmesini, tamiri biten vagonlarin alinmasini saglamak,

aa) Manevra sonrast yiikleme/bosaltma ve gare yollarina birakilan vagonlarin
birbirlerine baglanmis ve yedek kosum takimlar1 ile hava hortumlarinin yerlerine takilmis
oldugunu kontrol etmek, tespit ettigi aksakliklar1 geciktirmeden gidermek,

bb) Nobeti icerisinde gelen ve gidecek trenlerin teskil ve dagilim manevralari ile
yiikkleme, bosaltma ve tamir yollarindaki manevralari tamamlamak, ndbetin bitiminde
hazirladig1 trenleri ve yollarini, geciken manevralar varsa nedenlerini nobet devir teslim
defterine yazmak ve birlikte imzalayarak teslim etmek,

cc) Gorevlendirildigi trenin hareket saatinden bir saat 6nce resmi elbisesini giymis
olarak goreve gelmek ve geldigini Tren Sefine bildirmek,

¢¢) Gorevlendirildigi trenin tiim dizisini, kosum takimlari ile hava hortumlarinin
muntazam bagli olmasini, tren isaretlerinin tamam olmasini kontrol etmek, ilgili mevzuatinda
yazili diger personelle birlikte varsa eksiklikleri gidermek,

dd) Tam fren denemesi siiresince Tren Sefinin verdigi talimatlar1 yerine getirmek,
basit fren denemelerine katilmak, dizi havasinin son vagondan ¢ikip c¢ikmadigini kontrol
etmek,

ee) Bu is icin gorevli personel bulunmayan isyerlerinde; sihhi imdat sandigi, seyyar

telefon, sedye ve Tren Sefi sandig1 gibi demirbas esyay: igyerinden trene/trenden isyerine
tasimak,



ff) Dizi kontrolleri, fren denemeleri, ara gar ve istasyonlardaki manevralar ve Tren
Sefinin talimat verdigi durumlar disinda gorevlendirildigi vagonda bulunmak, buradan gérev
sliresince trenin seyrini gozetlemek,

gg) Gorevlendirildikleri vagonlarin iyi bir sekilde bulunduklarini, frenlerin ¢aligip
caligmadigimi kontrol etmek, hareket sirasinda tren dizisindeki vagonlarin frenlerinin
cozmesine, seyir sirasinda frende vagon olmamasina, vagonlarin tekerleklerinin apleti olup
olmadigina dikkat etmek ve gorecekleri hata ve aksakliklart hemen Tren Sefine bildirmek,

§8) Gorevi siiresince kendisine ve trene verilen/verilecek isaretleri siirekli takip etmek,
uygulamaya hazir olmak ve uymak,

hh) Trenin seyri boyunca; vagon kapi ve kapaklarmin agilmamasina, hareket eden
parcalarda hi¢bir noksanligin meydana gelmemesine, acik vagonlardaki yiikiin durumuna,
trenin seyir sirasinda kopup kopmadigina, vagonlarda olagan dis1 bir sallant1 ve sarsintinin
olup olmadigina dikkat etmek,

11) Ara gar ve istasyonlarda manevralara katilarak araglar1 baglamak ve ¢6zmek, gorev
verildiginde makaslar1 kullanmak,

i) Ara gar ve istasyonlarda vagonlarin kontroliine Tren Sefi ile birlikte katilmak,
gordiigli aksakliklar1 Tren Sefine bildirmek,

JJ) Ara gar ve istasyonlarda birakilan vagonlarin limitler dahilinde olmasina dikkat
etmek, vagonlart el frenlerini sikarak, durdurma takozlarini koyarak, sabit kalleri kapatarak
emniyete almak,

kk) Ara gar ve istasyonlardan alinan vagonlarin manevrasina baglamadan Once
vagonlarin el frenlerini ¢6zmek, durdurma takozlari, kalleri ve diger engelleri kaldirmak,

II) Ara gar ve istasyonlarda, gorevli oldugu trene verilen veya indirilen pargalarin
taginmasina yardim etmek,

mm) Sport fenerlerini geceleri ve ilgili mevzuatinda belirlenen diger durumlarda
yakmak, 1siklandirmak,

nn) Tren herhangi bir nedenle ikiye ayrildiginda, trenin durusu ic¢in durma isareti
vermek, vagonlarin el frenlerini stkmak ve tren dizisini emniyete almak,

00) Gorevi sirasinda, trenin hareketlerini dikkatle izleyip gordiigii her tiirlii aksaklig
derhal Tren Sefine bildirmek, eger bu aksaklik tren i¢in bir tehlike meydana getirecekse,
derhal imdat isareti vermek ve higbir emir beklemeksizin treni durdurmak amaciyla gerekli
tesebbiiste bulunmak,

60) Anayolda kalan trenin emniyetini saglamak,

pp) Trenin durusuna uygun olan istasyonlarda, vagonlart ve vagon
kursunlarmi/miihiirlerini kontrol etmek,

rr) Gerektiginde tren sevk ve kabul iglemlerini yapmak,

ss) Bu Genel Emirde sayilmamakla birlikte, mevzuat c¢ergevesinde, hizmeti
tamamlayic1 mahiyette amirlerince kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevli ve yetkilidir.

Tren Teskil iscisinin gorevleri

MADDE 36 - (1) Atdlye, depo vb. bakim isyerlerinde calisan Tren Teskil Iscisi
caligtig1 isyeri amirine baglhdir.

(2) Tren Teskil is¢isi;

a) Teskil edilen trenlerin, Tren Hareket Bildirim Formu (5600 Model)’nu fiziki
ve/veya dijital ortamda hazirlamak ve bilgi girisini yapmak,

b) Manevra islerine katilmak ve yerine getirmek,

c) Gorevi siiresince, bagli bulundugu personelden izin almadan isyerinden
ayrilmamak,

¢) Manevralarda vagonlari ve lokomotifleri ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore
birbirine baglamak/¢6zmek,



d) istasyona birakilan vagonlari ve kursunlarmi (plastik vagon miihriinii) kontrol
etmek,

e) Manevralarda, vagonlarin limitler disina ¢ikip ¢ikmadigini kontrol etmek, limit
disina ¢ikan vagon varsa emniyete almak ve ilgililere haber vermek,

f) Trenlerin dagitim ve teskil hizmetlerini ilgili mevzuata ve manevra planlaria uygun
olarak yapmak,

g) Makaslarin gordiigii hizmeti, gesitlerini, 6nemini, pargalarini, ¢alismasini, fener ve
isaretlerini bilmek ve bunlar1 kurallara uygun olarak kullanmak,

g) llgili mevzuatinda belirlenen zorunlu arag-gere¢ ve isaretleri beraberinde
bulundurmak,

h) Istasyon yollar;, makaslar1 ve tesisleri tanimak ve bilmek, bunlardan gorev ve
yetkisi dahilinde olanlar1 kurallara uygun olarak kullanmak,

1) Manevralarin ¢esitlerini, manevralara iligkin mevzuat hiikiimlerini tam ve dogru
olarak bilmek, manevralar: yiirtirliikteki ilgili mevzuata, emirler ve planlara uygun, vagonlarla
icindeki esyaya zarar vermeyecek sekilde yapmak,

1) Manevralarda uygun yerden, uygun zamanda ilgili mevzuatinda belirlenen sekillerde
makinist ve diger personele isaret vermek ve intikal ettirmek,

J) Trenlerin smiflarini, teskiline ait tiim konular1, kendi igsyerindeki trenlerin kalkis ve
varis saatlerini bilmek, yetkililerden aldig1 talimat ve mevzuatta belirtilen hiikiimlere uygun
ve zamaninda tren teskillerini yapmak,

k) Lokomotif ve vagonlarin ilgili isyerlerine verilmesi, alinmasi islemlerini zamaninda
yapmak,

I) Manevralart gerektiginde, tren kabul ve sevk durumlarina gore, ilgili mevzuatinda
belirlenen siirelerde durdurmak,

m) Manevra hareketlerinin bitiminden sonra ilgili mevzuatinda belirlenen tedbirleri
eksiksiz almak,

n) Manevra sonrasi ayni yol {izerindeki vagonlari birbirine bagl tutmak, yedek kosum
takimlar1 ile hava hortumlarint mutlaka yerlerine asmak,

0) Manevralara ilgili personelin talimati ile baslamak,

0) Manevraya baslamadan 6nce, manevra planin1 manevrada gorevli tim Tren Teskil
Gorevlileri ve Makiniste bildirmek,

p) Gorevlendirildikleri isyerlerinde, manevra hizmetlerinin mevzuata uygun ve
emniyet i¢inde yapilmasi i¢in azami dikkat gostermek, bu konuda gerekli 6nlemleri almak ve
1s konusunda birgatinda bulunan personeli siirekli olarak kontrol etmek ve uyarmak,

r) Trenleri mevzuata uygun olarak zamaninda teskil etmek, vagonlarin yiikleme,
bosaltma ve tamir yollarina gecikmesiz olarak verilmesini, alinmasini ve trenlere
baglanmasini saglamak,

S) Manevra sirasinda ve bitiminde, istasyon ve gar yollarina terk edilen vagonlarin
manevra dizisi ve trenlerin gecisine engel olmayacak sekilde birakilmasini saglamak ve kendi
kendilerine hareket etmemesi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

s) Trenlere verilecek vagonlarin trafik emniyetini bozmayacak durumda olmalarina
dikkat etmek,

t) Manevra hizmetlerinde c¢aligtirilacak tren teskil gorevlileri igin i programi
hazirlamak ve uygulamak,

u) Manevra sahasini siirekli gozetim altinda bulundurmak,

i) Goreve baglamadan Once, nobetten ¢ikan sorumlu Tren Teskil Gorevlisinden
isyerinin yol ve yiik durumu ile gelecek veya komsu istasyonlarda bekleyen trenler hakkinda
bilgi almak,

V) Lojistik sahasina vagonlarin diizenli ve zamaninda alinip verilmesini saglamak,



y) Lokomotiflerin, depolardan alinip trenlere, trenlerden kesilip depolara verilmesini
gecikmesiz ve emniyetli sekilde diizenlemek,

z) Vagon Bakim Onarim Atélyelerine tamirlik vagonlarin talebe uygun ve zamaninda
verilmesini, tamiri biten vagonlarin alinmasini saglamak,

aa) Manevra sonrast yiikleme/bosaltma ve gare yollarina birakilan vagonlarin
birbirlerine baglanmis ve yedek kosum takimlari ile hava hortumlarinin yerlerine takilmig
oldugunu kontrol etmek, tespit ettigi aksakliklar1 geciktirmeden gidermek,

bb) Nobeti igerisinde gelen ve gidecek trenlerin teskil ve dagilim manevralar ile
yiikleme, bosaltma ve tamir yollarindaki manevralar1 tamamlamak, ndbetin bitiminde
hazirladig1 trenleri ve yollarini, geciken manevralar varsa nedenlerini nobet devir teslim
defterine yazmak ve birlikte imzalayarak teslim etmek,

cc) Gorevlendirildigi trenin hareket saatinden bir saat 6nce resmi elbisesini giymis
olarak goreve gelmek ve geldigini Tren Sefine bildirmek,

¢¢) Gorevlendirildigi trenin tim dizisini, kosum takimlar1 ile hava hortumlarinin
muntazam bagli olmasini, tren isaretlerinin tamam olmasini kontrol etmek, ilgili mevzuatinda
yazili diger personelle birlikte varsa eksiklikleri gidermek,

dd) Tam fren denemesi siiresince Tren Sefinin verdigi talimatlar1 yerine getirmek,
basit fren denemelerine katilmak, dizi havasinin son vagondan c¢ikip ¢ikmadigini kontrol
etmek,

ee) Bu is i¢in gorevli personel bulunmayan isyerlerinde; sthhi imdat sandigi, seyyar
telefon, sedye ve Tren Sefi sandigi gibi demirbas esyay1 igsyerinden trene/trenden isyerine
tasimak,

ff) Dizi kontrolleri, fren denemeleri, ara gar ve istasyonlardaki manevralar ve Tren
Sefinin talimat verdigi durumlar disinda goérevlendirildigi vagonda bulunmak, buradan gorev
sliresince trenin seyrini gozetlemek,

gg) Gorevlendirildikleri vagonlarin iyi bir sekilde bulunduklarini, frenlerin g¢alisip
calismadigin1 kontrol etmek, hareket sirasinda tren dizisindeki vagonlarin frenlerinin
cozmesine, seyir sirasinda frende vagon olmamasina, vagonlarin tekerleklerinin apleti olup
olmadigina dikkat etmek ve gorecekleri hata ve aksakliklart hemen Tren Sefine bildirmek,

§g) Gorevi siiresince kendisine ve trene verilen/verilecek isaretleri siirekli takip etmek,
uygulamaya hazir olmak ve uymak,

hh) Trenin seyri boyunca; vagon kapi ve kapaklarinin agilmamasina, hareket eden
parcalarda higbir noksanligin meydana gelmemesine, agik vagonlardaki yiikiin durumuna,
trenin seyir sirasinda kopup kopmadigina, vagonlarda olagan dis1 bir sallant1 ve sarsintinin
olup olmadigina dikkat etmek,

11) Ara gar ve istasyonlarda manevralara katilarak araclar1 baglamak ve ¢6zmek, gorev
verildiginde makaslar1 kullanmak,

i) Ara gar ve istasyonlarda vagonlarin kontroliine Tren Sefi ile birlikte katilmak,
gordiigii aksakliklar1 Tren Sefine bildirmek,

jJ) Ara gar ve istasyonlarda birakilan vagonlarin limitler dahilinde olmasina dikkat

etmek, vagonlart el frenlerini sikarak, durdurma takozlarini koyarak, sabit kalleri kapatarak
emniyete almak,

kk) Ara gar ve istasyonlardan alinan vagonlarin manevrasina baslamadan &nce
vagonlarin el frenlerini ¢6zmek, durdurma takozlari, kalleri ve diger engelleri kaldirmak,

II) Ara gar ve istasyonlarda, gorevli oldugu trene verilen veya indirilen parcalarin
taginmasina yardim etmek,

mm) Sport fenerlerini geceleri ve ilgili mevzuatinda belirlenen diger durumlarda
yakmak, 1s1iklandirmak,

nn) Tren herhangi bir nedenle ikiye ayrildiginda, trenin durusu i¢in durma isareti
vermek, vagonlarin el frenlerini sikmak ve tren dizisini emniyete almak,



00) Gorevi sirasinda, trenin hareketlerini dikkatle izleyip gordiigii her tiirlii aksakligi
derhal Tren Sefine bildirmek, eger bu aksaklik tren i¢in bir tehlike meydana getirecekse,
derhal imdat isareti vermek ve higbir emir beklemeksizin treni durdurmak amaciyla gerekli
tesebbiiste bulunmak,

00) Anayolda kalan trenin emniyetini saglamak,

pp) Trenin durusuna uygun olan istasyonlarda, vagonlari ve vagon
kursunlarimi/miihiirlerini kontrol etmek,

rr) Gerektiginde tren sevk ve kabul iglemlerini yapmak,

ss) Bu Genel Emirde sayilmamakla birlikte, mevzuat c¢ergevesinde, hizmeti
tamamlayic1t mahiyette amirlerince kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevli ve yetkilidir.
Yiiriirliik
MADDE 37 - (1) Bu Genel Emir 26/07/2018 tarihinde yiiriirlige girer.
Yiiriitme

MADDE 38 - (1) Bu Genel Emir hiikiimlerini TCDD Tasimacilik A.S. Genel Miidiirti



Vagonlarin bakim, onarim ve kontroliinde uyulmasi gereken Standartlar,

Talimatlar, Genel Emirler.

1- RIV, RIV Ek-1l ve RID Talimatnameleri,

2- TSI, COTIF, GCU standartlar,

3- RIC Talimatnamesi ile UIC, ve TSE nin ilgili standartlart,
4- Numarali Tamimler ve Numarali Genel Emirler

5- Yonetmelik ve Talimatnameler

6- Genel Midirliik Kiilliyat Emirleri

7- Ytk Vagonlar1 Bakim Kurallar




